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Sziam: G/211-4/2020.

MEGHIVO

Gégény Kozség Onkormanyzata Képviseld-testiiletét Magyarorszag helyi énkorményzatairdl
sz6l6 2011. évi CLXXXIX. torvény 45.§-a. valamint a képviselé-testiilet szervezeti és
mitkodési szabdlyzatarél szdlo 10/2019.(X11.20.) 6nkorményzati rendelet 9.§(2) bekezdése
alapjdn meghivom a

2020. marcius 24. (kedd) 163 rakor

a Gégényi Kirendeltség (4517 Gégény, Dombradi ut 2.) Tanacstermében tartand6 ryilvdnos
ilésre
NAPIREND:

1. Elbterjesztés a szocialis ellatasok téritési dijanak. valamint kedvezményeinek €s

mentességeinek megallapitasarol

Eléado: Zakor Ildiké polgdrmester

Eléterjesztés DOC Kozépiskola és Altaldnos Iskola Demecseri Altalanos Iskoldja,

Alapfoku Mivészeti Iskola dtszervezését érintd véleményezésérél

Eléadd: Zakor Ildiké polgarmester

3. Eibterjesztés a Gégény Onkormanyzat és gazdasdgi szervezettel nem rendelkezd
koltségvetési szervei és Gégény Kozség Roma Nemzetiségi Onkorményzat és a
kijelslt Demecseri K&zés Onkorményzati Hivatal kozotti munkamegosztds és
felelésségvallalas rendjérél szo16 megallapodas jovahagyasarol
Eléadd: Zakor Ildikd polgarmester

4. Eldterjesztés Demecseri Ko6z6s Onkormanyzati Hivatal szervezeti és miikodési

szabalyzatanak véleményezésérol

El6adé: Zakor I1diké polgarmester

Bejelentések
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GEGENY KOZSEG
POLGARMESTERE
4517 Gégény, Dombradi 4t 2.

Tel.: (45) 563-003, (45) 463-014, 343,
Fax.: (45) 463-014
E-mail:
polghivia'gegenv.hu

Széma: G/987/2020.
ELOTERJESZTES
- a Képvisel6-testiilethez —
A szocidlis elldtdsok téritési dijanak, valamint kedvezményeinek és mentességeinek
megallapitasarél

Tisztelt Képviselg-testiilet!

A szocialis ellatdsokrol szold 1993. évi IIL. térvény (tovabbiakban: Sztv.) 92.§(1) bekezdés b)
pontja értelmében: ha a fenntartd onkormanyzati tarsulds, akkor a tarsulasi megallapodasban
kijelolt dnkorményzat alkotja meg a téritési dijrol szdlo rendeletet. A rendeletalkotasra a
tarsulasban részt vevé dnkormanyzatok — igy Gégény is — Kék dnkormanyzatat jelolték ki.

Az Sztv. 115.§ (1) bekezdése alapjan: Az intézményi téritési dij a személyes gondoskodds
korébe tartozo scocidlis elldtdsok ellenértékeként megdllapitott dsszeg (a tovdabbiakban:
intézményi téritési dij).

Az Sztv. 115.§ (2) bekezdés alapjan: .4 kotelezett dltal fizetendd téritési dij dsszegét (a
fovdbbiakban. személyi téritési dij) az intézményvezetd konkrét dsszegben dllapitia meg. és
arrol az elldtdst igényvidt a megdllapodds megkotésekor irasban tdjékoztatia. A személyi

tériiési dij nem haladhatja meg az intézményi téritési dij dsszeget.”

Az intézményi téritési dij év kozben egy alkalommal korrigalhatd. Az intézményi téritési dij
alapjan a személyi téritési dijat az intézmény vezetdje hatarozza meg a rendeletben

2020-ra az idei feladatalapu tamogatassal és az idei létszamokkal terveziink.
Jelenleg az alabbiak szerint alakulnak a téritési dijak Gégényben:

Szocialis étkeztetés:

Az egy fre juté jovedelem az Gregségi | Intézményi nettd | Intézményi brutté

nyugdij mindenkori legkisebb &sszegének | téritési dij | téritési dij
(Ft/adag) (Ft/adag)

150 %-éig 269 342

150 % 1ot 316 401

Az intézményvezetd 20%-al cstkkentett dsszegben allapithatja meg az intézményi téritési
dijat, annak az ellatast igénylonek, aki fogyatékos. vagy hajléktalan és a csaladjaban az egy
fre juto jovedelem nem haladja meg az dregségi nyugdij mindenkori legkisebb Gsszegének
150%-4t.



Hézi segitségnyujtas

Az egy fére juté jovedelem az dregségi | Intézményi netté | Intézményi brutté
nyugdij mindenkori legkisebb dsszegének | téritési dij (Ft/éra) | téritési dij (Ft/éra)
150 %-aig 299 380

150% folott 402 510

Az imtézményvezetd a hdzi segitségnytjtisnal az intézményi téritési dijat elengedheti. annak
az ellatast igénylnek. akinek a csaladjdban az egy fore jutd jovedelem nem haladja meg az
Oregségi nyugdfj mindenkori legkisebb dsszegének 600 %-at.

Tisztelt Képviseld-testiilet!

A 2020. évre tervezett adatok alapjén az dtkeztetésnél és a hdzi segftségnyuijtdsnal
kiszamoltuk a szolgdltatasi Gnkoltséget. A szamitas levezetése az eléterjesztés mellékletében
talalhato.

Szocialis étkeztetésnél a maximalisan megéllapithatd intézményi téritési dij Osszege 2020-
ban: 972 Ft lehet. A jogszabaly lehetéséget ad arra, hogy a maximaélisan megallapithato
intézményi térftési dijtél kevesebbet édllapitson meg a fenntartd. Telepiilésiinkdn tabb
szolgaltatd is végez szocidlis ellatast, igy étkeztetést is. Figyelembe véve az & 4raikat,
javasoljuk, hogy a téritési dij Gsszege az alabbiak szerint legyen, ami nem jelent emelést:

Az egy fére juté jovedelem az Intézményi téritési dij Intézményi téritési dij
oregségi nyugdij mindenkori (Ft/adag) (Ft/adag)
legkisebb dsszegének AFA nélkiil AFA-val
150 %-dig 269 342
150 % folott 316 401

Az étkezetésnél 20%-al csokkentett Osszegben legyen tovébbra is megallapithaté az
intézmeényi téritési dfja, annak az elldtast igénylének, aki fogyatékos vagy hajléktalan, és a
csaladjaban az egy fbre juté jévedelem nem haladja meg az Sregségi nyugdij mindenkori
legkisebb Gsszegének 130%-4t.

A hazi segitség nyujtas dfjat killon kell bontani gondozasra és segitésre. A szamitdsok alapjan
a gondozas dija 1.702 Ft/éra, a segités dija 162 Ft/éra lehet maximalisan. Az Sztv. itt is
lehet6séget ad arra. hogy a testillet a megallapithatd dfjtél kevesebbet hatarozzon meg
intézmeényi téritési dijként. A hazi segitségnyujtisnal javasoljuk a térftési dij alabbiak szerinti
megallapitasat, mely szintén nem jelent emelést:

Az egy fore jutd jovedelem az Intézményi téritési dij gondozasnal
oregségi nyugdij mindenkori (Ft/6ra)
legkisebb Gsszegének
AFA nélkiili AFA-val
150 %-aig 330 419
150 % folott 440 559

o




Az egy fbre jutd jovedelem az

Intézményi téritési dij segitésnél

dregségi nyugdij mindenkori (Ft/éra)
legkisebb Gsszegének
AFA nélkiili AFA-val
150 %-daig 110 140
150 % fol6tt 143 182

A hdzi segitségnyujtas — mind gondozas. mind segités - téritési dijanak megfizetése aldl
mentesiiljon az. akinek a csalddjaban az egy fére jutd jovedelem nem haladja meg az Sregségi

nyugdij mindenkori legkisebb dsszegének 600 %%-4t.

Tisztelt Képviselg-testiilet!

Javaslom a testiiletnek. hogy Kék Onkormanyzata a szocidlis ellatdsok intézményi téritési
dfjardl szdld dnkormanyzati rendeletében a hatdrozat-tervezet szerint allapitsa meg Gégényre

a szociadlis étkezés és hazi segitségnyujtas téritési dijait.

Gégény, 2020. mércius 18.
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GEGENY KOZSEG
ONKORMANYZATA
KEPVISELO-TESTULETENEK
12020.(...)
hatarezata

a szocialis ellatasok téritési dijidnak, kedvezményei és mentességei szabdlyainak

megallapitasardl

A Képviselg-testiilet:

1.

2.

)

Megtargyalta a szocidlis ellatasok téritési dfjanak, valamint kedvezményei és
mentességei szabalyainak megallapitasarol szold eléterjesztést.

A szocidlis ellatdsokrél szolo 1993. évi III. tdrvény 115.§ (1) bekezdése és a
szemé€lyes gondoskodast nyujté szocidlis ellatdasok  téritési  dfjarol  szold
29/1993.(I1.17.) Korm. rendelet 2.§ (1) bekezdése szerint elvégzett nkoltségszamitas
alapjan kéri Kék Kozség Onkorményzat Képvisel-testiletét, hogy a szocidlis
ellatdsok intézményi téritési dijarol széld rendeletének mellékletében a Gégény
telephelyre vonatkozéan az intézményi téritési dfjakat, a kedvezményeket és
mentessegeket a hatarozat mellékletében foglaltak szerint 4llapitsa meg 2020. 4prilis
1-t61.

Megbizza polgérmesterét. hogy dontésérdl az érdekeltek értesitse.

Hatarid4: azonnal Felelss: polgarmester



Melléklet ../2020.(..) hatarozathoz
A SZOCIALIS ELLATASOK INTEZMENYI TERITESI DiJA
1. Etkezetés intézményi téritési dija:

a) Az étkertetés intézményi téritési dija az Onkéltség szamitis alapjdn 972 Ft/adag
lehet. A megallapitott intézményi téritési dij:

Az egy f6re jutd Megallapitott Afa Megillapitott
jovedelem az Gregségi intézményi téritési (Ft) intézményi téritési

nyugdij mindenkori dij nettd (Ft/adag) dij AFA-val

legkisebb Gsszegének (Ft/adag)
150 %-4ig 269 73 342
150 % folott 316 85 401

b) Etkeztetés intézményi téritési dijanak cstkkentése, elengedése
20%-al csokkentett dsszegben allapithaté meg az intézményi téritési dija, annak az ellatést
igénylének, aki fogyatékos vagy hajléktalan, és a csaladjaban az egy fére jutd j6vedelem nem

haladja meg az 6regségi nyugdij mindenkori legkisebb dsszegének 150%-4t.

2. Hazi segitségnyujtds intézményi téritési dija:

a) A hazi segitségnyijtas intézményi téritési dija az Onkoltség szamitas alapjin
gondozisnal 1.702 Ft/éra lehet. A megallapitott intézményi téritési dij:

E A

Az egy f6re jutd jovedelem Megallapitott Afa Megallapitott

az dregsegi nyugdij intézményi téritési (Ft) intézményi téritési
mindenkori legkisebb dij dij
dsszegének gondozasnal gondozasnil
(Ft/éra) (Ft/éra)

150 %-4ig 330 89 419
150% folott 440 119 559

b) A hazi segitségnyujtis intézményi téritési dija az Onkéltség szamitds alapjdm
segitésnél 162 Ft/éra lehet. A megallapitott intézményi téritési dij:

Az egy fore jutd Megallapitott Afa Megallapitott
jovedelem az Gregségi intézményi téritési (Ft) intézményi téritési
nyugdij mindenkori dij dij
legkisebb Gsszegének segitésnél gondozasnal
(Ft/éra) (Ft/6ra)
150 %-éig 110 30 140
150 % folott 143 39 182

¢} Hazi segitségnyijtas intézményi téritési dijdnak csékkentése, elengedése

Az intézményi téritési dija elengedhetd, annak az ellatast igényl6nek, akinek a csaladjiban az
egy fore jutd jovedelem nem haladja meg az regségi nyugdij mindenkori legkisebb

&sszegének 600 %-4t.

h




SZOCIALIS ETKEZTETES ONKOLTSEG ALAPJAN SZAMITOTT INTEZMENYI
TERITESI DiJA
Feladataranyos tdmogatas: 71.896 Ftx 69 f6 = 4.960.824 Ft
Személyi kiaddsok: 3.906.439 Ft
Tarulék: 683.626 Ft

Dologi kiadasok: 12.116.855 Ft
Kiadas §sszesen: 16.706.920 Ft

Onkoltsée ssszege: 16.706.920 Ft

Tervezett létszém: 69 F§

2020. évre tervezett dnkoltsés 1 ételadaora:

16.706.920 Ft : 69 fével : 249 nappal= 972,40 Ft

Intézménvi téritési dij 1 adagra: 972 Ft 6nkoltség




HAZI SEGITSEGNYUJTAS ONKOLTSEG ALAPJAN SZAMITOTT INTEZMENYT
TERITESI DIJA

Feladatardanyos tdmogatas:

személyi gondozas:  429.000 Ft x 42 £6 = 18.018.000 Ft
szocidlis segités: 25.000 Ft x 4 &6 = 100.000 Ft
Bevétel Gsszesen:  18.118.000 Ft

Személyi kiadasok: 18.110.714 Ft
Jarulék: 3.169.375 Ft
Dologi kiadasok: 338.700 Ft
Kiadas dsszesen: 21.618.789 Ft

Tervezett elldtotti létszdm: 4 16 segités. 42 £6 sondozds = dsszesen 46 f6 scondozott

2020. évre tervezett gondozondi létszam: 6 f6
2020. évi gondozasi éra: 6 f6 x 249 nap x 8 6ra = 11.952 6ra

Segités és gondozas megosztisa:

Segités: 4 5 /46 6 = 0,0869 6ra 11.592 6ra x 0.0869 6ra = 1.007 6ra
Gondozas: 42 {6/46 6= 0.9130 éra 11.592 6rax 0.9130 = 10.583 éra
Onkoltség:

Segités: 21.618.769 Ft / 11.592 éraval = 1.865 Ft/ora 1.865 Ft x 0,0869 6ra = 162 Ft/6ra
Gondozas: 21.618.789 Ft / 11.592 6ra = 1.865 Ft/éra 1.865 Ft x 0.9130 ¢ra = 1.702 Ft/6ra

Geondozgsi dradii dnkéltséoe:

Segitésnél: 1 gondozasi drara megallapitott dnkdltség: 162 Ft/fé/6ra

Gondozasnal: 1 gondozasi érara megallapithaté intézményi téritési dij:  1.702 Ft/f6/éra

r_oryr v

Segitésnél: 162 Ft/fé/6ra

Gondozasnal: 1.702 Ft/f6/6ra






GEGENY KOZSEG Tel: (45) 563-003. (45) 163-014, 343.
Fax.: (45) 463-014

E-mail:
pelghivig:gegeny.hu

POLGARMESTERE

4517 Gégény, Dombradi at 2.

Szama: G/942-2/2020.

ELOTERJESZTES
-a Képviselg-testiilethez-
DOC Kozépiskola és Altalinos Iskola Demecseri Altaldnos Iskolgja, Alapfolkd Mitvészeti
Iskola dtszervezését érinté véleményezésérdl

Tisztelt Képviseld-testiilet!

A Kisvardai Tankeriilet Kozpont igazgatdja azzal kereste meg Onkorményzatunkat, hogy
véleményezze a DOC Kozépiskola és Altaldnos Iskola Demecseri Altalinos Iskoldja,
Alapfoka Miivészeti Iskolat érintd atszervezését. Az elbterjesztéshez mellékelem igazgatod
asszony megkeresését.

A Gégényi Altaldnos Iskoldban mér folyik az alapfoki miivészeti oktatds, amelyet a
Demecseri Oktatasi Centrum Gimnazium. Szakgimnazium, Altalanos Iskola biztosit
telephelyként.

Az atszervezés a zenemuvészeti agbhdvitésére terjed ki 4j tanszakokkal:
- népzene miifajban: fivés tankszakkal.
- klasszikus zene miifajban: akkordikus tanszakkal.

A nemzeti kdznevelésrdl szold 2011, évi CXC. térvény 83.§ (4) bekezdés h) pontja szerint
atszervezéskor a fenntarténak ki kell kérni a vagyonkezelésében levd ingatlan tulajdonos
8nkormanyzaténak véleményét.

Tisztelt Képviseld-testiilet!

Javaslom a Képviself-testiiletnek. hogy a hatérozat-tervezet szerint hozzon déntést az
dtszervezésitigyben.

Gégény, 2020. mdrcius 18. AEE \( b ‘\
fs_/ L:'\ T~ 0N ~
Zakor Tidiké

polgarmester



GEGENY KOZSEG
ONKORMANYZATA
KEPVISELO-TESTULETENEK
...12020.(....... )
hatarozata
DOC Kézépiskola és Altalanos Iskola Demecseri Altalanos Iskolaja, Alapfoka Miivészeti
Iskola atszervezését érinté véleményezésérol

A Képviselo-testiilet:

1. Megtérgyalta a DOC Kozépiskola és Altalanos Iskola Demecseri Altalanos Iskoléja,
Alapfokt Miivészeti Iskola atszervezését érintd véleményezésérdl szold eldterjesztést.
2. A nemzeti kdznevelésrdl szol6 2011. évi CXC. térvény 83.§(4) bekezdés h) pontja
alapjan biztositott jogkorében eljarva tamogatja az Aatszervezést, az intézmény
zenemivészeti 4ganak bovitését 0j tanszakokkal:
a) népzene mifajban: fiivos tankszakkal,
b) klasszikus zene mifajban: akkordikus tanszakkal.
3. Felhatalmazza polgarmesterét, hogy dontésér6l a Kisvardai Tankeriileti Kdzpont
tankertileti igazgatojat értesitse.
Hatarid6: 2020. marcius 26. Felel6s: polgarmester
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Kisvardai Tankeriileti Kézpont
Gégény Kozség Polgarmestere Iktatészam: TK/149/00754-1/2020
Hivatkozas: -
Gégény Ugyintéz6:  Zsoldos Andras
Dombradi ut 2. Telefon: 06-45/795-212
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Targy: Vélemény kérése intézményi atszervezés targyaban
Tisztelt Polgarmester Asszony!

A Kisvardai Tankerlleti Kozpont jogi személyiségl szervezeti egységeiként
mikodd kdznevelési intézmények szakmai alapdokumentumainak fellilvizsgalata
folyik, igy lehetdség nyilik azok tartalmi médositaséra. A nemzeti k6znevelésrél
sz0l6 2011. évi CXC. torvény 83.§8 (3)-(5) bekezdései rendelkeznek az
intézményi atszervezés véleményezésének szabdlyairél a véleményezési
jogosultsaggal rendelkezdk korérol.

A nemzeti kdznevelésrdl szo6l6 2011. évi CXC. toérvény 83.§ (4) bekezdés h)
pontja szerint a fenntarté atszervezést érint6 dontése elétt ki kell kérni a
vagyonkezelésben [évé ingatlan tulajdonos énkormanyzatanak véleményét.

Tajékoztatom, hogy a DOC Kézépiskola és Altaldnos Iskola Demecseri Altaldnos
Iskoldja, Alapfoku Mlvészeti Iskoldajaban atszervezési eljaras indult.

Az atszervezés leirasa:

DOC Kozépiskola és Altalanos Iskola Demecseri Altalanos Iskolaja,
Alapfoka Mivészeti Iskolaja
4517 Gégény, Rakoczi Ut 42.

1. Az intézmény zenemlvészeti aganak bdvitése Uj tanszakokkal:
népzene molifajban: fuvds tanszak, klasszikus zene mifajban:
akkordikus tanszak.

4600 Kisvarda, Kodaly Zoltan utca 15/A.
Tel: 06 45/ 795 204
kisvarda@kk.gov.hu
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Kisvéardai Tankeriileti K&zpont

Kérem Tisztelt Polgdrmester Asszonyt, hogy Gégény Kozség Onkormanyzati
Képvisel6-testllete fejtse ki véleményét az intézményi d&tszervezés fent

ismertetett targyaban.
Véleményét kérem legkés6bb 2020. marcius 26. napjaig cimemre juttassa el.

Amennyiben az onkormanyzati vélemény kialakitdsahoz tovabbi informéciora
sziiksége van, forduljon hozzam bizalommal.

Segitségét k6sz6nom!

2020. marcius 05.

Tisztelettel:

Pésztor Gyula
tankerileti igazgatd

A g
A

4600 Kisvarda, Kodaly Zoltan utca 15/A.
Tel: 06 45/ 795 204
kisvarda@kk.gov.hu
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GEGENY KOZSEG

POLGARMESTERE

4517 Gégény, Dombradi at 2.

Tek: (45) 563-003, (45) 463-014, 343,
Fax.: (45) 463-01 4

E-mail:

polghivia .gegenv.hu

Szama: G/. fji)‘( J2020.

ELOTERJESZTES

A Gégény Onkorményzat és gazdasagi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési
szervei és Gégény Kozség Roma Nemzetiségi Onkormanyzat és a kijelolt
Demecseri K6z6s Oukormanyzati Hivatal kdzotti
munkamegosztas és feleldsségvallalas rendjérél sz616 megallapodas jovahagyasarol

Tisztelt Képviselg-testiilet!

Az allamhaztartasrol sz616 térvény végrehajtdsarol szolo 368/2011. (XII. 31.) Korm.
rendelet (tovabbiakban: Avr.) 9. § (4) és (5) bekezdésében kimondja, hogy:

+(4) Ha az omkormanyzati hivatalndl, illetve a tdrsuldsi tandcs munkaszervezeti felada-
tait ellato koltségvetési szervmél az (1) bekezdés szerinti feladatok elldtdsdra éndllo szerve-
zeti egvség kialakitdsdara nincs lehetdség, az onkormdnyzati hivatal, illetve a tarsuldsi ta-
nadcs munkaszervezelti feladatait elldio koliségvetési szerv egészében kell biztositani az (1)
bekezdés szerinti feladatok ellatasdr. Az ilven omkormdnyzati hivatal, illetve tdrsuldsi ta-
ndes munkaszervezeti feladatait elldid koltségverési szerv gazdasdgi szervezet hianydban is
ellétia az Aht. 6/C. § (2) bekezdés b) és c) pontjdban meghatdrozoit feladarokat.

(5) Az Aht. 10. § (4a)-(4c) bekezdése és a (4) bekezdés szerinti koltségverési szerv (a fo-
vabbiakban egyiitt. gazdasagi szervezettel nem rendelkezd kdltségvetési szerv) (1) bekezdés
szerinti feladatair”

Ennek értelmében, mivel 2020. januér 1-t61 k6z8s 6nkormanyzati hivatal lettiink, a kdzds
Snkormanyzati hivatallal kell megéllapodast kétink az Snkormanyzat és intézmeényei fel-
adatainak ellataséra.

A megéllapodast Demecser Varos Onkorményzat Képviseld-testiilete elfogadta. Kérem a
Képviselé-testiiletet, hogy a megallapodast a hatérozat-tervezet szerint fogadja el.

Gégény. 2020. mércius 18 ~ \ ,
~ [
FZ Le «Z@\ T e {
Zakor Ildiko
polgarmester



GEGENY KOZSEG
ONKORMANYZATA
KEPVISELO-TESTULETENEK
120200
hatarozata

A Gégény Onkormdnyzat és gazdasagi szervezettel nem rendelkezd kiltségvetési

szervei és Gégény Kozség Roma Nemzetiségi Onkormanyzat és a kijeldit
Demecseri Kiozds Onkormanyzati Hivatal kézotti

munkamegesztas és felelésségvillalas rendjérél sz616 megillapodas j6vahagyasirsl

A Képviselg-testiilet:

L 9

Megtargyalta A Gégény Onkorméanyzat és gazdasigi szervezettel nem rendelkezs
koltségvetési szervei és Gégény Kozség Roma Nemzetiségi Onkormanyzat és a ki-
jelolt Demecseri K6z6s Onkormanyzati Hivatal koz6tti munkamegosztés és felelds-
ségvallalas rendjérdl szolo megallapodas jovahagydsarol szold eldterjesztést.

A Megallapodast a hatdrozat melléklete szerint jévahagyija.

Felhatalmazza a polgdrmestert és a jegyz6t a munkamegosztasi megéllapodasok
alairasara.

Hatéridé: azonnal Felelds: polgarmester
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....../2020. hatarozat meliékelte

Munkamegosztasi megallapodas

A Gégény Onkormanyzat és gazdasagi szervezettel nem rendelkezé koltségvetési
szervel és Gégeny Kozség Roma Nemzetiségi Onkorméanyzat

és a kijelglt

Demecseri K6zos Onkorméanyzati Hivatal kdzotti

munkamegosztds és felelosségvallalas rendjérdl

(U8}



1. Altalinos szempontok

A munkamegosztdsi megallapodas megkotésére az allamhaztartasrdl szold torvény végre-
hajtasardl szold 368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet (tovdbbiakban: Avr.) 9. § (4) és (3)
bekezdésében kapott felhatalmazés alapjan kertilt sor. figyelembe véve az Avr. 7. § (1)
bekezdésében eldirt szempontokat.

A munkamegosztési megallapodas a Demecser Varos Onkormanyzat Képvisels-testiilete
altal kijelslt Demecseri Kézds Onkorményzati Hivatal és Gégény Kozség Onkorméanyzata.
¢s gazdasagi szervezettel nem rendelkez6 koltségvetési szervei, valamint a Gégény Kozség
Roma Nemzetiségi Onkorményzat kozétti munkamegosztas &s feleldsségvallalds rendjére
terjed ki.

A munkamegosztasi megallapodds célja, hogy a munkamegosztés és a feleldsségvallalds
szakszerl rendjének szabdlyozdsa mellett a hatékony, takarékos és ésszer(l intézményi
gazdalkodas kereteit megteremtse.

Az irdnylio szerv dltal kijelolt kdltségvetési szerv (tovabbiakban: Gégényi Kirendeltség)
azonosito adatai:

Demecseri K6z8s Onkormanyzati Hivatal Gégényi Kirendeltsége
cim: 4517 Gégény, Dombradi Gt 2.

adoszédma: 15843764-2-15

bankszamla szdma: 11744003-15843764

PIR t6rzsszadma: 843760

A gazdasdgi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szervek és azonosito adatai:
1) Gégény Kozség Onkorményzata
4517 Gégény, Dombradi ut 2.
adészédma: 15731931-2-15
bankszdmlaszama: 11744034-15403791
PIR t&rzsszéma: 731937
2) Gégény Napsugar Ovoda Boleséde és Konyha
4517 Gégény. Rakdczi at 44.

adbszama: 15806462-2-15

bankszamlaszama: 11744034-15806462

PIR t&rzsszédma: 806462

Gégény Kozség Roma Nemzetiségi Onkorményzat

4517 Gégény, Dombradi ut 2.

addszama: 15778642-1-15

bankszamlaszama: 11744034-15778642

PIR tdrzsszama: 778642

(tovabbiakban: gazdasagi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szerv)

)

A gazdasdgi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szerv, a koltségvetési tervezés, az
eldirdnyzatok moédositasdnak, atcsoportositasanak és felhasznélasanak végrehajtisa, a fi-
nanszirozasi, adatszolgaltatasi, beszamolési €s a pénziigyi, szdmviteli rend betartasa, és a
koltségvetési szerv mikédtetése, a hasznélatidban 1évS vagyon hasznalata, védelme érdeké-




ben, ezen feladatait a kijelolt koltségverési szerv dlloményéba tartozd alkalmazottakkal, a
munkamegosztési megallapodasban régzitett helyen és médon latja el.

A munkamegosztasi megallapodas nem sértheti a gazdasdgi szervezettel nem rendelkezd
koliségverési szerv szakmai dontéshozd szerepét.

A Geégényi Kirendeltség vezetbje és a gazdasdgi szervezettel nem rendelke=d kbliségverési
szerv vezeldie kzdsen felelosdk a munkamegosztas megszervezéséért és végrehajtasaért.
az eves koltségvetésben és annak modositdsaiban meghatdrozott eldiranyzatok figyelem-
mel kiséréséért és betartdsaért. tovabba a belsd kontrollrendszer kialakitdsaért és mukodte-
téséért.

A gazdasdgi szervezeriel nem rendelkezd koltségvetési szerv a Demecseri Kozds Onkor-
manyzati Hivatal szamviteli politikdja keretében elkészitett szabalyzatok (eszkdzsk és for-
rasok leltarkészitési és leltdrozasi szabalyzata, az eszk6zok és forrdsok értékelési szabaly-
zata, a pénzkezelési szabalyzat. 6nkoltség szamitési szabalyzat) a felesleges vagyontargyak
hasznositasénak és selejtezésének szabalyzata és a szamlarend eléirasait. tovabbd az Avr.
13. § (2) bekezdésében meghatarozott szabalyzatokat alkalmazza az azokban eléirtakat
kételezd érvénnyel betartja.

A Gégényi Kirendeltség vezetéje gondoskodik arrdl, hogy az 4ltala vezetett szamviteli
(f8konyvi) konyvelésben elkiilénitetten szerepeljenek a gazdasdgi szervezertel nem rendel-
kez6 koliségvetési szerv gazdasdgi eseményei.
A Gégényi Kirendeltség ellatja azokat a feladatokat, melynek személyi és targyi feltételéi a
gazdasdgi szervezettel nem rendelke=zG6 kéltségvetési szervnél nem adottak, igy:

- konyvvezetés,

- terminalon t6rténd utalasok.

- adatszolgaltatas.

2. El6iranyzatok feletti rendelkezési jogosultsag

A gazdasdgi szervezettel nem rendelke=8 koliségveiési szerv a Gégény Onkorméanyzat
Képviseld-testiilet altal a koltségvetési rendeletben az alapfeladatai ellatasadhoz jévahagyott
személyi juttatasok és az azokhoz kapcsolddo jarulékok, illetve egyéb kozterhek elSirany-
zatain tulmenden rendelkezik a kozfeladat elldtadsdhoz sziikkséges egyéb dologi eldiranyzat
felett.

A gazdasagi szervezeitel nem rendelkezl koliségverési szerv vezeidje a szaméra a sajat
koltségvetésében meghatarozott elbiranyzatok felhaszndlasaért felel, ezen felil koteles
feladatai ellatasarol. munkafolyamatai megszervezésérél oly modon gondoskodni, hogy az
biztositsa a megéllapitott eléiranyzatok takarékos felhasznaldsat.

3. Tervezés

A gazdasagi szervezertel nem rendelkezd koltségvetési szerv az Gégény Onkorményzat
gazdasagi koltségvetési tervezéshez a Gégényi Kirendeltségnek adatokat szolgaltat. azok
megalapozésara és aldtdmasztasara.

4. Eléiranvzat médositis

Az elbiranyzatok médositasaval kapcsolatos mindenkori eljarasi rendet a Gégény Onkor-
manyzat kdltségvetési rendelete tartalmazza.
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Az eldirdnyzat modositasat a gazdasagi szervezettel nem rendelkezé koltségvetési szerv
egyidejui tajékoztatasaval a Gégényi Kirendeltség kezdeményezheti, melyben megjelsli
annak fedezetét (atvett pénzeszkdz, bevételi tobblet. stb.) és a kiadasi eldiranyzatot. melyre
a felhasznalas torténik.

Amennyiben az eléirdnyzatok modositésara az Orszaggytlés vagy a Kormany ddntésének
kovetkeztében keriil sor. a Gégény Kozség Onkorméanyzat kéltségvetési rendelet médosita-
sat kovetden a végrehajtott modositasardl a Gégényi Kirendeltség tajékoztatja a gazdasagi
szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szervet.

A Gégényi Kirendeltség és a gazdasdgi szervezettel nem rendelkezd kiliségvetési szerv a
tbbletbevételiik terhére, a felhalmozési jellegli kiadési eldiranyzataikat sajat hataskdrben
nem emelhetik fel, csak Gégény Onkorményzat Képvisel-testilet dontését kovetben.

A képvisel6-testiilet altal elrendelt eldiranyzat médositasok koltségvetésen torténd atveze-
téséért a Gégényi Kirendeltség vezetdje vagy az altala felhatalmazott dolgoz a felelds.

5. Pénzkezelés

A gazdasagi szervezeitel nem rendelkezd koliségvetési szervnél hazipénztar mikodik, az
arra vonatkozo szabdlyokat a pénzkezelési szabalyzat irja eld.

A gazdasdgi szervezettel nem rendelkez6 koltségvetési szerv a készpénzforgalomrdl az elb-
z6 havi ellatmény elszamolasaval egy id6ben - az ezzel irasban megbizott dolgozdja altal —
az Ahsz. 52. §-dban, illetve a szamvitelr§l sz616 2000. évi C. tdrvény 167. § (1) bekezdés
a)-j) pontjaiban meghatarozott alaki és tartalmi kévetelményeknek megfelel bizonylatok-
kal elszamol.

A gazdasdgi szervezettel nem rendelkezd kdltségverési szerv megbizott dolgozoja altal be-
szedett bevételeket a pénzkezelési szabalyzat szerint a Gégényi Kirendeltség hdzipénztara-
ba /vagy a szamlavezetd pénzintézetnél vezetett szamlaszdmra soron kiviil befizeti.

A készpénzben torténd kifizetésekért és az elszamolds teljesitéséért a gazdasdgi szervezet-
tel nem rendelkez6 koltségverési szerv vezetdje a felelds.

A gazdasdgi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szerv kifizetést, a Gégény Kozség
Onkormaényzat Képviseld-testiilet altal a koltségvetési rendeletben jévahagyott el6iranyza-
tok mértékig teljesithet.

A gazdasdgi szervezetiel nem rendelkezd koltségvetési scervnél a pénzkezeléssel kapcsola-
tos feladatokat az intézmény vezerdje latja el a fent részletezett moédon.

6. Eldirdanyzat felhasznilas

6.1. A személyi juttatdsokkal és a munkaerovel valo gazddlkodds szabdlyai

A munkamegosztasi megéallapodasban régzitett a Gégény Kozség Onkorméanyzat Képvise-
16-testiilet altal j6vahagyott eléiranyzaton és létszam eldirdnyzaton beliil a munkéltatoi
jogok gyakorldsa a gazdasagi szervezeitel nem rendelkezé kiltségvetési szerv vezetdjének
feladat- és hataskore, aki a jogkdrt a 2. pontban meghatarozottak szerint gyakorolja.



A jogviszonnyal kapcsolatos tigyintézés (kinevezés, atsorolds, megbizasi dfj, jogviszony
megszlntetes, elszamolo lap stb.) a Gégény Napsugar Ovoda Bdleséde és Konyha tekinte-
tében az intézményvezetd feladata.

A jogviszonnyal kapcsolatos tgyintézés (kinevezés, atsorolds. megbizasi di, tiszteletdsj.
jogviszony megsziintetés. elszamolo lap stb.) Gégény Kozség Onkorményzata és Gégény
Kézség Roma Nemzetiségi Onkormanyzat tekintetében a Gégényi Kirendeltség feladata.
6.2. 4 dologi Eiadasokkal valo gazddlkodds szabdlyai
A gazdasdagi szervezeitel nem rendelkezg kiliségvetési szerv a mikodéshez sziikséges tar-
gvi feltételek biztositdsa mellett a 2. pontban meghatarozottak szerint gvakorolja a kdvet-
kezd feladatokat
- a feladat elldtasahoz szilkséges anyagok megrendelése, szerz&déskatés. beszerzésnél a
szamla készpénzes kiegyenlitése, raktarba tdrténd bevételezése. nyilvantartasa;
- targyl eszk6zdk javitasanak, karbantartasanak megrendelése:
- egyes mikodési bevételek (intézményi ellatasi dijak, bérleti dijak, felesleges eszkdzdk
értékesitése. sth.) beszedése, szamlazasa.

6.3. Beruhazdsi, felujitdsi kiaddsok

A gazdasdgi szervezettel nem rendelkezd kiltségvetési szerv beruhdzasi, felujitdsi tevé-
kenységet csak a munkamegosztasi megallapodasban rdgzitettek szerint a Gégény Onkor-
manyzat Képviseld-testiilet altal a koltségvetési rendeletében meghatarozott esetben és
mértékben végezhet. Amennyiben a beruhdzas, felujitds forrdsa palyazati pénzeszkdz, ab-
ban az esetben is sziikséges a képviseld-testiilet jovahagyésa a felhasznalasra.

7. Kotelezettségvallalds, utalvanyozas, pénziigyi ellenjegyzés, érvémyesités, teljesités
igazolas

A gazdalkodasi és ellendrzési jogktrdk gyakorldsdra vonatkozo éltaldnos szabdlyokat a
Demecseri Kézos Onkorményzati Hivatal kotelezettségvallalas. utalvanyozas, pénziigyi
ellenjegyzés. érvényesités. teljesités igazolds cimd szabélyzata tartalmazza, melynek hata-
lya a gazdasdgi scervezettel nem rendelkez8 koltségvetési szervre is Kiterjed.

Kotelezettséget a gazdasdgi szervezettel nem rendelkezd koltségverési szerv nevében a
koltségvetési szerv vezetdje irasban jogosult vallalni.

Kotelezettséget a gazdasdgi szervezettel nem rendelkezd kiltségvetési szerv sajat nevében a
Gégény Kozség Onkormanyzat Képviseld-testiilet altal jévahagyott el6iranyzatok mértékeé-
ig vallal. A kotelezettségvallalds sordn a megrendeld a szdmléat a sajdi intézményének ré-
szére kéri kiallftani, megjeldlve rajta a gazdasagi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési
szerv azonositdjat.

A kotelezettségvallalasokrol a Gégényi Kirendeltség — koltségvetési szervenként — analiti-
kus nyilvantartast vezet.

Kotelezettséget villalni csak pénziigyi ellenjegyzés utdn, a pénziigyi teljesités esedé-
kességét megel6zden, frasban lehet. A pénziigyi ellenjegyzének meg kell gyéz8dnie ar-
rol, hogy a szabad eléiranyzat rendelkezésre 4ll, a tervezett kifizetési idépontokban a pénz-
lgyi fedezet biztositott. és a kotelezettségvallalds nem sérti a gazdilkodéasra vonatkozd
szabélyokat.



A gacdasagi szervezettel nem rendelkezd koliségvetési szervnél a teljesités igazolas elvég-
zésére a koltségvetési szerv vezetdje vagy az altala irasban kijelolt személy vagy a kolt-
ségvetési szerv alloményaba tartozd személy(ek) jogosultak. A kijeldlt személyeknek a
teljesités igazolds datumaénak és a teljesités tényére t6rténd utalds megjeldlésével. az arra
jogosult személy alafrasaval kell igazolni.

Ervényesitésre a gazdasagi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szerv esetén a De-
mecseri K6z6s Onkorményzati Hivatal vezetéje altal kijelolt pénziigyi igyintézd jogosult.

Utalvanyozasra a gazdasdgi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szerv nevében a
szerv vezetGje frasban jogosult.

A gazdalkodasi jogositvanyok betartasa mellett az Avr.-ben elbéirt dsszeférhetetlenségi ko-
vetelményeket figyelembe kell venni.

Az ellendrzési és gazdalkodasi jogkdrdk gyakorldsa soran kitelezettségvallalas. utalvanyo-
zas, pénziigyl ellenjegyzés, érvényesités, teljesités igazolds ciml szabalyzatban meghata-
rozott eljdrdsrendet kell alkalmazni, az abban foglaltak a jogktrék gyakorlasara felhatal-
mazottak részére kotelezd érvényiek.

8. Fokonyvi kényvelés és analitikus nyilvantartas

A f8kényvi kdnyvelést, az eléirdnyzatok és azok modositdsanak nyilvantartasat a Gégényi
Kirendeltség végzi, tovabbd az analitikus nyilvantartasok vezetését gazdasdgi szervezettel
nem rendelkezg koltségvetési szerv vezetdje.

A Gégényi Kirendeltség a gazdasdgi szervezettel nem rendelkezd koltségverési szerv veze-
1gjér kérésére barmikor, de legalabb havonta tdjékoztatja az intézményt érintd bevételi és
kiadési eldirdnyzatok fodsszegeinek valtozasairdl. A Gégény Kozség Onkormanyzat kolt-
ségvetést érintd dontéseirdl. intézkedésérdl a Gégényi Kirendeltség vezerdje azonnal téjé-
koztatast nynjt.

Az altalanos mitkddéshez és dgazati feladathoz kapcsolédé tamogatasok elszamolasdhoz
sziikséges alapadatokat a gazdasdgi szervezeitel nem rendelkezé kbltségvetési szerv vezetd-
Je szolgaltatja a Gégényi Kirendeltség felé.

9. Informaciédramlas, adatszolgiltatas

A Gégényi Kirendeltség €s a gazdasdgi szervezettel nem rendeikezd koltségvetési szerv
vezetdje az informéaciddramlas zavartalan é€s az adatszolgéltatas valodisaganak biztositasa
érdekében sziiksége szerint személyes megbeszélést tart.

10. Beszamolas

A gazdasagi szervezettel nem rendelkez6 koltségvetési szerv vagyoni és pénziigyi helyzeté-
vel kapcsolatos kdnyvvezetési, nyilvéntartasi, adatszolgaltatasi és beszamolasi kotelezett-
ség teljesftése a gazdasagi szervezettel nem rendelkezd kbltségvetési szerv vezetdjének kiz-
remiikodésével a Gégényi Kirendeltség feladata.

A konyvviteli mérleg alatdmasztasat szolgald leltarozas (mennyiségben vagy egyeztetés-
sel) elvégzésének idépontjat, feleléseit €s helyszineit a leltarkészitési és leltarozasi sza-
béalyzat tartalmazza.



11. Mikodtetés, targyi eszkdzok karbantartasa, felijitas, beruhdzds, vagyonkezelés

A Gégényi Kirendeltség és a gazdasdgi szervezettel nem rendelkez8 kéliségverési szerv
kilon-kiilon felelés az intézmény mukddtetéséért és a feladatellatss biztositdsaért. A sze-
melyi és targyi feltételek biztositasardl az intézményvezet6k gondoskodnak.

A gacdasagi szervezettel nem rendelkezd kéliségverési szerv a karbantartdsi, kisjavitasi,
érintés- és villamvédelmi. stb. feliilvizsgalati igény felmérését és koordinaldsat az intéz-
ményvezetdje végzi. melyrdl — intézményenként és feladatonként — tervet készit.

A Gégényi Kirendeltség a kdzbeszerzési értékhatart elérd vagy meghaladd beruhdzasok.
felujitasok lebonyolitdsa sordn a Gégény Kozség Onkormanyzat kizheszerzési eljarasokrol
sz010 szabalyzataban eldirtak figyelembe vételével kezdeményezi /vagy/ jelzi a szitkséges
kézbeszerzési eljaras lefolytatasat.

A felijitasok és épitési jellegli beruhdzdsok elékészitése, a kivitelezés végrehajtdsanak
folyamatos ellendrzése, az elvégzett munka. megrendelés alapjan t6rténd tvétele a szerzs-
désekben meghatarozott szervek, személyek feladata. Amennyiben a szerz6dés nem tar-
talmaz erre vonatkozo részt, abban az esetben a kotelezettségvallalo, illetve a gazdasigi
szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szerv vezetbjének a feleldssége, hogy erre a fel-
adatra megfelelé szakértelemmel rendelkezé személyt, szervet felkérjen. bevonjon.

A Gégényi Kirendeltség és a gazdasdagi szervezettel nem rendelkez6 koliségvetési szerv
vezerdi kiilon-kiilon felelnek az altaluk vezetett intézmény rendelkezésére bocsatott &n-
korméanyzati vagyon rendeltetésszer( hasznalatdért és dllagdnak meg6rzéséért.

A Gégény Kozség Onkorményzat vagyongazdalkodasrdl sz616 rendeletében, tovabba a
felesleges vagyontargyak selejtezésérél szolo szabalyzatban és a leltarozasi és leltarkészi-
tési szabalyzatban meghatarozott el6irdsokat betartani kotelesek. A koltségvetési szervek a
Jogszabalyokban és az onkorményzat vagyonrendeletében el6irt médon az 6nkorményzat
tulajdonaban 1évd vagyont &nalldan hasznalhatjdk és hasznosithatjak.

12. A belsd kontrollrendszer és a belsé ellenérzés

A Gégényi Kirendeltség €s a gazdasdgi szervezettel nem rendelkezé koliségverési szerv
vezetdje az dltala vezetett kbltségvetési szerv vonatkozasaban koteles a belsd kontrollrend-
szer keretében kialakftani, miikddtetni és fejleszteni a kontrollk6rnyezetet, a kockazatkeze-
1ési rendszert, a kontrolltevékenységeket. az informacid és kommunikacids rendszert, to-
vabbé a nyomon kovetési rendszert.

A Gégényi Kirendeltség és a gazdasdgi szervezettel nem rendelkezd koliségverési szerv
belsd ellendrzését megbizott belsé ellendr végzi. Belsé ellenérzésre a kockdzatelemzéssel
alatdmasztott éves belsé ellenérzési tervben meghatarozottak szerint kerdil sor.

A gazdasdgi szervezettel nem rendelkezd kbltségvetési szerv vezetdje részt vesz a belsd
ellendrzés értékelésérdl készild éves beszamolo elkészitésében, amit a belsd ellendr készit
el.

13. A munkamegosztas soran vallalt feladatok kiilonosen:
a) 4 Gégényi Kirendeltség dlral vallalt feladatok:
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b) A

a gazdasdgi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szervel egylittmiikédve ada-
tot szolgaltat az 6nkormdanyzat a koltségvetés tervezéséhez;

szamitdsokat végez a kdltségvetési eldiranyzatok megalapozdsahoz:

a gazdasagi szervezettel nem rendelkez6 koltségverési szermvel kbzbsen figyelem-
mel kiséri a kéltségvetési eldiranyzatok alakuldsat:

elékésziti a Koltségvetési egyeztetd targyalasra a rendelkezésre 4ll¢ informdacidk
alapjan a tervezés megalapozasét szolgalo szamitasokat, adatokat. informacidkat;
elokésziti az dnkormdnyzat bizottsdgi Gléseire, illetve a képvisel-testiilet tiléseire
az intézményt érintd eldterjesztéseket, azokhoz informaciot szolgaltat:

a koltségvetési rendelet elfogadasat kovetden gondoskodik az eldiranyzatok elkiilo-
nitett (szakfeladat. f6kdnyvi szdmla alabontas) nyilvantartasarol. err6l a gazdasdgi
szervezertel nem rendelkezd kdliségvetési szerv) vezetdjét tajékoztatja:

gondoskodik az analitikus nyilvantartasok év eleji megnyitasarol. egyeztetésérdl és
tovabbi vezetésérol:

a gazdasagi szervezettel nem rendelkezG koliségverési szerv éltal teljesitett adat-
szolgaltatast feldolgozza és tovabbitja a Magyar Allamkincstar Igazgatésaga felé:;

a gazdasdgi szervezetiel nem rendelkezd koltségvetési szerv vezetdjét frasban tajé-
koztatja a targyhot kovetd 10-ig a képviseld-testiilet altal elfogadott kiemelt és ré-
szeldiranyzatok teljestilésérol, és a kotelezettséggel terhelt és nem terhelt el6irdny-
zatokrol.

a nem kozpontositott szamfejtés korébe tartozo illetményeket szamfejti és — utalds
utjan — kifizeti;

A KIRA rendszerben a sziikséges személyligyi feladatok elvégzése, adatok felvite-
le. feldolgozasa. munkafigyi okiratok el6allitdsa.

gazdasdgi szervezertel nem rendelkezd koltségvetési szerv dital vdllalt feladatok:

a targy évi kiadasok teleptiléseket érint6 tételes eldiranyzatait, azok finanszirozasa-
nak forrésait bemutatja és egyeztetést tart a polgarmesterrel,

koltségvetés készitésé¢hez, végrehajtasahoz valds és hiteles adatokat szolgaltat az
Allamkinestar altal kért részletességgel,

a téritési dijak befizetéseirdl, azok teljesiilésérdl nyilvantartast vezet és a hatralék-
kal rendelkezdk felé intézkedik a hatralék behajtasara vonatkozdan.

ac elirdnyzat modositési igényét az elsd negyedév kivételével, negyedévente 15-ig
jelzi.

a szamfejtéséhez sziikséges adatokrél, a munkabdl vald tavolmaradasrdl, a beteg-
szabadsag igénybevételérdl havi jelentést készit, amit targyhdnap utolsdé munkanap-
jéig a Gégényi Kirendeltség részére eljuttat;

ellendrzi a Magyar Allamkinestar Megyei Igazgatdsagatdl érkezd bérjegyzek adat-
tartalméanak valédisagat, eltérés esetén a feltart hibét jelzi a Gégényi Kirendelstég
felé:

a Gégény Kozség Onkorményzat Képviselé-testiilete altal jovahagyott maradvany.
illetve a targyévi bérmegtakaritas terhére jogszabaly és a koltségvetési rendeletben
eléirtak szerint jutalmazasra fordithato keret felosztasara hozott dontés tovabbitasa
a Gégényi Kirendeltség részére:

egyéb munkaltatdi intézkedésekrol és dontésekrol tajékoztatja a Gégényi Kirendelt-
séget,

A kozalkalmazotti és egyéb munkajogviszony létesitésével és megsziintetésével
kapcsolatos tigyintézés (kinevezési okirat, atsorolds, munkaszerzdédés, megbizasi
dij. jogviszony megszlntetése, elszamolo-lap elkészitése, alairdsra), valamint az
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alairt okiratok a Magyar Allamkincstar Megyei [gazgatdsagdhoz t6rténd tovabbita-

sa a gazdasdgi szervezettel nem rendelkezd koltségverési szerv vezetljének feladata.

melyhez a Gégényi Kirendeltség segitséget nyujt.

- A gazdasdgi szervezettel nem rendelkezd koliségvetési szerv a Gégényi Kirendelt-
ség vezerdje felé a meghatdrozott iddpontokban a kvetkezd adatszolgaltatast kote-
les teljesiteni, melyek valddisdgaért az intézmémezerSk felelések.

a.) altaldnos miikddéshez és dgazati feladatokhoz kapesolddoé tamogatasok elsza-
molasahoz janudr 15-ig.

b.) kotelezettségvallaldsok (szerzddéskotések) bejelentése a nyilvantartasba vételi
kotelezettség miatt janudr 15-ig,

- A gazdasdgi szervezettel nem rendelkezd koliségverési szerv szakmai feladatel-
latasat bemutaté széveges beszamold elkészitése az intézmény vezetdiének a
feladata, melyet a Gégényi Kirendeltség vezetdje részére kételes eljuttatni feb-
rudr 15-ig. illetve a kért hataridében.

A gazdasagi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szerv vezet6jének a feleldssége,
kotelessége az 4ltala megkotott szerzddések, megéallapodasok 1-1 példdnydnak a Gégényi
Kirendeltség pénziigyi ellenjegyzdje felé torténd bemutatdsa pénziigyi ellenjegyzés célja-
bol, majd alafrdst kovetben a szerzddés, megallapodés leadasa a szerz8dés megkotését ko-
vetd nyolc napon beliil. A gazdasagi szervezettel nem rendelkezd kdltségvetési szerv veze-
tojének a feleldssége. kotelessége az altala megkotott szerzOdések, megallapodasok 1-1
példdnyanak a Gégényi Kirendeltség vezetSje felé t6rténd leaddsa.

14. Z4aré rendelkezések

A megallapodas az aldiras napjatol 1ép hatdlyba és az ebben foglaltakat e naptdl kezdve
kell alkalmazni.

Zaradék: A Gégényi Kirendeltség (kijelolt koliségvetési szerv), és a megallapodas 1. pont-
jaban szerepld gazdasdgi szervezettel nem rendelkezd kéliségvetési szervek kdzotti mun-
kamegosztés és feleldsségvallalas rendjérél sz616 megallapodast a Demecser Varos On-
korményzat Képvisel6-testiilete a ....../2020.(....) szamu hatdrozatdval, Gégény K&zség
Onkorményzat Képvisel-testiilete a ../2020.(..) hatarozataval j6vahagyta.

Kelt, Gégény. 2020. ......... Kelt: Gégény, 2020............
Zakor Hidiké Baldzsné Keller Olga

Gégény Kozség Onkormanyzat Demecseri K6zds Onkorméanyzati Hivatal
Polgarmestere Aljegyzbje
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Kelt, Gégény, 2020. .... Kelt: Gégény. 2020............

Gyanyiné Tenkely Edina Horvathné Balogh Emese
Gégény Napsugir Ovoda Boleséde és Konyha Gégény kézség Roma Nemzetiségi
Vezetdje Onkorményzat
Elndke

Kelt, Demecser, 2020.............

Bétykds Katalin
Demecseri Kozds Onkormanyzati Hivatal
Jegyzdje
Jovahagyom az iranyité szerv részérél:

Demecser, 2020. ......

Rétkai Sandor
polgarmester




Tel.: (45) 563-003, (45) 463-014, 343,
Fax.: (45) 463-614

E-mail:
polghivi@'gegeny.hu

GEGENY KOZSEG
POLGARMESTERE

4517 Gégény, Dombradi ut 2.

Szama: G/.9594:/2020.

ELOTERJESZTES
Demecseri Kdzds Onkormanyzati Hivatal szervezeti és mitkddési szabdlyzatdnak
véleményezésérél

Tisztelt Képviseld-testiilet!

Az &llamhaztartasrél szol6 2011. évi CXCV. térvény (tovabbiakban: Aht.) 9.§ b) pontja
szabalyozza, hogy az irdnyitd szerv hatéskdre a koltségvetési szerv szervezeti és miikodési
szabalyzaténak (tovabbiakban: SZMSZ) a j6vahagyasa.

A Demecseri K6z6s Onkorményzati Hivatal irdnyitd szerve Demecser Varos Onkormanyzata
Képvisels-testiilete. Az iranyitd szerv elfogadta az SZMSZ-t és azt megkiildte résziinkre
véleményezésre.

Kérem a Tisztelt Képviselé-testiiletet. hogy a k&z8s dnkorményzati hivatal SZMSZ—el
kapcsolatos véleményét a hatarozat-tervezet szerint alakitsa ki.

. N \r
Gégény. 2020. méarcius 18. s . ’
gény = S &Q——'/

S TN & I e IS4
LaRUl LIIKO
polgarmester



GEGENY KOZSEG
ONKORMANYZATA
KEPVISELO-TESTULETENEK
12020,
hatdrozata
Demecseri Kozds Onkorméanyzati Hivatal szervezeti és mikodési szabdlyzatinak
véleményezésérdl

A Képvisel-testiilet:

1. Megtargyalta a Demecseri Kozds Onkormanyzati Hivatal szervezeti és mikadési
szabalyzatdnak véleményezésérdl sz616 elbterjesztést.

2. Demecser Viros Onkormanyzat Képviselé-testillete altal a ../2020.(.) szamu
hatarozattal elfogadott SZMSZ-t a hatarozat melléklete szerint tudomasul veszi.



DEMECSERI KOZOS ONKORMANYZATI HIVATAL

SZERVEZETI ES MUKODESI SZABALYZATA

Jovéhagyta Demecser Véros Onkormanyzat Képviselé-testiilete ..../2020. (III. ...) dnkorményzati
hatarozataval.

Hatalyos: 2020. janudr 1.



1. Altaldnos rendelkezések

Demecser Viéros és Gégény Kozség Onkorményzatinak Képviseld-testiletel az
onkormanyzatok mukddésével, valamint a polgdrmester vagy a jegyzd feladat- és hataskdrébe
tartozo tgyek dontésre vald elékészitésével és végrehajtasaval kapcesolatos feladatok ellatasira
Kazds Onkormanyzati Hivatalt hoztak létre. A hivatal kozremikodik az dnkorméanyzatok
egvmas kozotti. valamint az dllami szervekkel t6rténd egyiittmikodés dsszehangolasiban.

A K8z6s Onkormanyzati Hivatal, mint teljes jogkdrrel rendelkezd koltségvetési szerv, ellatia
az igazgatési szervezet mikodtetéséhez szitkséges gazdasigi. pénziigvi. jogi. szakmai.
Ggyviteli, adminisztratfv feladatokat. valamint az Onkorményzatok és az mtézmények
vonatkozdsaban a pénziigyl, gazdasagi feladatokat egvarant.

IL. A Ko6z6s Onkorményzati Hivatal alapité okiratanak adatai, intézmény
elnevezése és cimadatai

1. A Kézss Onkormanyzati Hivatal alapité okiratét:
a) Demecser Varos Onkorményzat Képviselé-testiilete 2019. december 6. napjan
fogadta el a 183/2019.(XI1.06.) dnkormanyzati hatdrozataval,
b) Gégény Kozség Onkorményzat Képviseld-testillete 2019. december 6. napjan
fogadta el a 90/2019.(X11.06.) dnkormanyzati hatarozatival.

1

A K6z8s Onkorményzati Hivatal Alapitéi okiratdnak szdm: 6750/2019.

A K&z8s Onkorményzati Hivatal alapitasanak idépontja: 2020. januér 1.

(O8]

4. Az intézmény neve, székhelye, telephelye, kirendeltsége

a) az intézmény neve: Demecseri K6z8s Onkorményzati
Hivatal

b) az mtézmény székhely cime: 4516 Demecser Kétezer-egy tér 1.

¢) az intézmény telephely cime: 4516 Demecser Szent Istvan tt 2-4.

d) az intézmény kirendeltségének neve:  Demecseri K6z6s Onkormanyzati Hivatal
Gégényi Kirendeltsége
e) akirendeltség cime: 4517 Gégény Dombradi ut 2.

L. A Kézés Onkorményzati Hivatal alaptevékenysége, korméanyzati funkeiéi

1. A Kozos Onkormanyzati Hivatal alaptevékenysége:

A Hivatal ellatja a Motv-ben és egyéb jogszabalyokban részére eldirt feladatokat Demecser
és Gégény telepiilések vonatkozasaban. A Kézds Onkormanyzati Hivatal részletes feladatait
a hivatalt létrehozo Onkorményzatok altal jovahagyott, a hivatal miikddtetésére és
fenntartasara létrejott megallapodas tartalmazza. Gégény telepiilésen a k6z8s dnkormanyzati
hivatal kirendeltsége miikodik, elldtja a teleptilésen lakdk részére a Motv.-ben és egyéb

jogszabalyokban a részére eléirt feladatokat.
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A Kozos Onkormanyzati Hivatal fotevékenységének szakagazati besoroldsa:
841105 Helyi énkormanyzatok és tarsuldsok igazgatasi tevékenysége

A Kozds Onkorményzati Hivatal alaptevékenységei korményzati funkcié szerint:
011130  Onkormanyzatok és dnkormanyzati hivatalok jogalkotd és dltalinos igazgatasi
tevékenysége
011140  Orszagos és helyi nemzetiségi dnkormanyzatok igazgatasi tevékenysége
011210 Az allamhéaztartds igazgatasa
013110 A kozszolgalat egyetemes humanerd- gazdalkodasa
013210  Atfogd tervezési és statisztikai szolgaltatdsok
013330  Palyazat- és tdmogatdskezelés, ellendérzés

013340 Az allami vagyonnal vald gazdalkodassal kapcsolatos feladatok

013350 Az dnkorményzati vagyonnal vald gazdalkodassal kapcsolatos feladatok
013370 Informatikai fejlesztések, tdmogatasok

013390 Egyéb kiegészitd szolgaltatasok

016010  Orszaggytilési, 6nkorméanyzati €s eurdpai parlamenti képviselévalasztasokhoz
kapcsolddo tevekenységek

016020  Orszagos és helyi népszavazassal kapcsolatos tevékenységek
016030  Allampolgérsagi tigyek

041210 Munkaligyi igazgatas

044310  Epitésiigy igazgatasa

061010  Lakaspolitika igazgatésa

074011  Foglalkozas-egészségligyi alapellatas

076010 Egészségligy igazgatasa

082010 Kulttra igazgatéasa

098010  Oktatas igazgatasa

109010  Szocialis szolgaltatasok igazgatsa

A Ko6z6s Onkormanyzati Hivatal vallalkozasi tevékenységet nem folytat.

A Kb&zds Onkorményzati Hivatalt alkoté Demecser Varos és Gégény Kozség
Onkormanyzatok alaptevékenységeirdl szakfeladatonkénti bontasban az dnkorményzatok
Szervezeti és Mikodési Szabalyzata rendelkezik.

A K6z8s Onkormanyzati Hivatal Alapitéi Okiratat az SZMSZ 1. melléklete tartalmazza.

IV. A Kézés Onkormanyzati Hivatal szervezeti felépitése

A Kbézds Onkormanyzati Hivatal egységes, nem tagolodik szervezeti egységekre. A
szervezeti egységek a jegyz0, aljegyzd, a kdztisztviselk €s a hivatalsegédek.

A Ko&z6s Onkormanyzati Hivatal belsé felépitése a munkamegosztés és a z6kkenémentes
feladatellatas alapjan az aldbbi:
a) Demecser (székhely €s telephely) 17 {6 1étszam:
- 116 jegyz6
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5 6 koltségvetési ligvintézo

- 2 6 addiigyi tigyintézd

1 16 hatdsagi ligyintézd

2 16 szocidlis tigyintézd

1 18 ipar - kereskedelmi tgyintézd
- 1 6 humanpolitikai tigyintézd

- 1 10 palyazati tigyintézd

1 10 titkarsagi igyintézd

1 0 igazgatdsi igyintézs

1 16 hivatalsegéd

b) Gégény (kirendeltség) 7 10 1étszam:
- 116 aljegyzd
1 {6 pénziigyi Ugyintézd
- 1 o6 adoligyi - pénziigyi igyintéz6
- 116 gyamiigyi - igazgatasi igyintézo
- 116 szocialis - igazgatasi ligyintézd
1 10 titkarsagi ligyintézd
1 f6 hivatalsegéd

4. Figyelemmel a koztisztviselok altal elvégzendd feladatok sokrétliségére a szervezeti
feladatokat a jegyz6 hatarozza meg a munkakori leirasban.

5. A Ko6z6s Onkorményzati Hivatal szervezeti abrajat az SZMSZ 2. melléklete tartalmazza.
V.A Kozos Onkormanyzati Hivatal miikodési rendje

. A Kz6s Onkorméanyzati Hivatal munkarendje Székhely és Telephelyen:
a) hétfs. kedd, csitortok: 7°° ératol 16%° draig,
b) szerda 7°° 6ratol 17% 6réig,
) péntek 730 6ratél 1239 draig.

. A K6zds Onkormanyzati Hivatal munkarendje Gégényi Kirendeltségen:
a) hétfs. kedd, csiitortok: 7 6ratol 16% éraig,
b) szerda 7°° 6ratol 16 éraig,
c) péntek 7°° 6ratol 13%° oraig tart.

. A Koz6s Onkorméanyzati Hivatal tigyfélfogadasi rendje Székhely és Telephelyen:
a) hétfs, kedd, péntek: 8% ératél 12%° oraig.

by szerda 8% 6ratol 17 érdig,

c) csltortokon nincs tigyfélfogadas.

. A K6z6s Onkorményzati Hivatal tigyfélfogadasi rendje Gégényi Kirendeltségen:
a) hétfs. szerda és csitortoksn 8% oratsl, 12°0 6raig, 13%° 6ratsl 16% oraig,
b) pénteken 8% ératél 12° éraig,
c) kedden nincs Gigyfélfogadas.
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A koztisztviseld részére a munkaidén belil - a munkavégzés megszakitasaval - napi 30

perc, munkakdzi sziinetet kell biztositani. A munkakdzi sziinetet 11°0 6ratél 12%° draig
tartd iddtartamon beliil lehet igénybe venni.

A polgédrmester. a jegyzd és az aljegyz6 munkaideje kotetlen.

VI. A Koz8s Onkormdnyzati Hivatal vezetése, iranyitdsa

1. A Kozds Onkormanyzati Hivatal k6zvetlen irdnyitasat Demecser Véros polgarmestere
latja el. de a Gégényi Kirendeltséget érinté tigvekben ki kell kérni Gégény Kozség
polgdrmesterének irasos egvetértését.

!J
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A Kozds Onkormanyzati Hivatalt a jegyzd vezeti.

A jegyz6 tavolléte, vagy akaddlyoztatdsa esetén helyetteseként az aljegyz6 latja el teljes

jogkorrel a feladatokat.

4. A jegyzd és aljegyzé egyidejii tavolléte vagy akadalyoztatisa esetén a jegyzdi
feladatokat Demecser Varos polgarmestere altal kijelslt kézos dnkormanyzati hivatali
dolgozo latja el. Jogkorét a polgarmester a kijel51ési okiratban hatdrozza meg.
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A polgdrmester:

dént a hataskorébe tartozd tigyekben, egyes hatdsdgi hataskdreinek
gyakorlasat atruhazhatja,

a hataskorébe tartozd tigyekben szabéalyozza a kiadmanyozas rendjét,

a Képviseld-testiilet {ilésein ellatja a Képvisel6-testiilet Szervezeti és
Mikodesi Szabéalyzatdban meghatarozott feladatokat.,

akadalyoztatdasa és tavolléte esetén a kiadméanyozasi jogot az altaldnos
helyettesitésével megbizott alpolgarmester gyakorolja.

6. A jegyzd:
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dont a hataskorébe tartozo allamigazgatasi tigyekben, dontésre elékésziti a
polgarmester hataskorébe tartozo tigyeket.

a hataskorébe tartozd tigyekben szabalyozza a kiadméanyozas rendjét,

egyes hataskoreit atruhazhatja,

tanacskozasi joggal részt vesz a Képviseld-testiiletek és bizottsagaik tilésein.
gondoskodik a Hivatal Szervezeti és Mukodési Szabilyzata, az egyéb
jogszabdly &ltal kotelezben eldirt, vagy egyébként sziikséges belss
szabélyzatok elkészitésérol, szlikség esetén modositasarol,

a jegyz0 kozvetleniil az aljegyzbnek, valamint az érdemi {igyintézd
koztisztviseldnek is 4tadja a kiadményozasi jogot egyes tigykordkben,
tigyekben.

a jegyzd egyes esetekben eldzetes egyeztetési, tajékoztatasi kbtelezettséget is
eléirhat a kiadményozasi jog gvakorldsidhoz,
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# a jegyzé akadalyoztatdsa, vagy tavolléte esetén a kiadmdnyozasi jogot az
aljegyzd gyakorolja,
» az gtadott kiadméanyozasi jog gvakorlasa nem adhatd tovabb.
Az aljegyzé:
» a jegyzé tavollétében, illetve akadalyoztatdsa esetén eljar annak feladat- és
hataskorébe tartozo valamennyi tigyben, ahol egyébként a jegyzé jarna el.
~ teljes jogkorrel vezeti a Gégényi Kirendeltséget és a jegvzé meghizottjaként
reszt vesz Gégény Kozség Képviseld-testiileti és Bizottsagi tilésein.
~ elldtja a jegyz6 altal rabizott feladatokat és atruhdzott hataskorsket.

A polgarmesterek és a jegyzd kiilon-kiilon (6ndlldan) és egyiittesen is utasftasokat.
intézkedéseket és kdrleveleket adhatnak ki a Szervezeti és Miikddési Szabélyzatban,
illetve az dnkorményzati rendeletekben szabalyozott - a K6zos Onkormanyzati Hivatal
mikodésével Gsszefliggd - kérdések végrehajtasara.

Az 6nalld tgyintézok a jegyzd altal meghatarozott 6nallo feladatksrt &s feladatokat
latnak el.

Az lgyintézOk feladata az 4llamigazgatasi hatosagi igyek, valamint az dnkorményzati
tgyek dontésre valo szakszeril el6készitése, a jogerSs érdemi dontések - hatarozatok -
végrehajtdsa, valamint a munkakdri leirdsukban meghatirozott esetekben az
dnkorméanyzatok mikodésével kapesolatos feladatok szakszerti ellatasa.

Az tigyviteli és fizikai alkalmazottak a Kozds Onkormanyzati Hivatal vezetsi és
munkatdrsai munkdjat segitik: adminisztracios, iratkezelési, postdzasi, takarftasi
feladatokat latnak el.

. A 9-11. pontban meghatérozott munkatdrsak konkrét, részletes (személyre szold)

feladatait munkakdori leirasban a jegyzd szabalyozza. A munkakéri lefrast a kinevezési
okirattal egyidejiileg kell kiadni. A munkakori leirdsokat Gégényi Kirendeltség
tekintetében az aljegyzé késziti el.

. A munkakéri — feladatok. Ugyiratok — 4tadas-atvétel eljarasi rendjére vonatkozd

szabdlyozést a Kozszolgalati Szabalyzat tartalmazza részletesen.

A K&z8s Onkormanyzati Hivatal munkajénak iranyitédsat segft6 forumok:

A Kboz8s Onkorményzati Hivatal jegyzdje a székhelyen, aljegyzdje a Gégényi

Kirendeltségen sziikség szerint dolgozoi munkaértekezletet tart. A jegyz0, az aljegyzd

a dolgozdi értekezleten:

- beszdmol a K6z6s Onkorméanyzati Hivatal eltelt idészak alatt végzett munkajarol,

- értékeli a Ko6zés Onkormanyzati Hivatal programjanak. munkatervének
teljesitését,

- értékeli  Ko&zds  Onkorméanyzati  Hivatalban  dolgozdk  élet-  és
munkakdrilményeinek alakulasat,

- ismerteti a kévetkez6 idOszak feladatait.
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Az értekezlet napirendjét a jegyzd. aljegyzé allitja dssze.
Az értekezleten lehetdséget kell adni, hogy a dolgozok véleménytiket, észrevételeiket
kifejthessék. kérdéseket tegyenek fel és azokra vélaszt kapjanak.

VII. A Kézds Onkormanyzati Hivatal, mint egységes szervezet feladatai

A Loltségvetés tervezésével és végrehajtasaval kapcsolatos eldirdsok:

A Koltségvetési rendelet-tervezet elkészitéséért a jegyz6 felelds. A rendelet-tervezet
sszeallitasiban a Demecseri Kézos Onkorményzati Hivatal, mint koltségvetési szerv
kozremikasdik.

A Koltségvetés tervezésével és végrehajtasaval kapcsolatos részletes eldirasokat az
tgyrend szabilyozza.

A K6z8s Onkormanyzati Hivatal tevékenysége a Képvisels-testiiletek, a bizottsagok, a
tarsuldsok, a tisztségvisel6k munkdja eredményességének elésegitésére iranyul. Ellatja
a tOrvényben, jogszabdlyban meghatarozott feladatokat, elékészitd, szervezd,
végrehajtd, ellendrzd, szolgaltaté tevékenységet folytat.

Demecser Viaros és Gégény Kozség Onkormanyzati képviseld-testiileteivel

kapcsolatban:

- szakmailag el6késziti az Onkormanyzati rendelet-tervezeteket. a testiileti
eldterjesztéseket, a hatérozati javaslatokat, vizsgélja a térvényességet,

- nyilvantartja a Képvisel6-testiilet dontéseit,

- szervezi a Képvisel6-testillet rendelkezéseinek végrehajtasat, a végrehajtas
ellendrzését,

- ellatja a Képviseld-testilet munkéjaval kapcsolatos egyéb nyilvantartasi, tigyviteli,
adminisztracios feladatokat.

A Keépviseld-testiilet bizottsagai miikddésével kapesolatban:

- biztositja a feladat jellegének megfelelden a bizottsdgok miikddéséhez sziikséges
tgyviteli feltételeket,

- a bizottsagi elbterjesztések, jelentések. beszdmoldk, egyéb anyagok szakmai
el6készitését végzi.

- abizottsagok kezdeményezéseinek megvalositasi lehetéségeirdl tajékoztatast nyujt.
a bizottsagokhoz érkezd kérelmeket, javaslatokat — azok igénye alapjan -
szakmailag véleményezi,

- végzi a bizottsagi ddntések végrehajtasat.

A helyi képvisel6k munkéjanak segitése érdekében:

- eldésegiti a képviseldk jogainak gyakorlasat,

- koteles a képvisel6t a teljes hivatali munkaidében soron kiviil fogadni és részére a
sziikséges felvilagositast megadni, illetve megfeleléen intézkedni,

- kozremiikodik a képvisel6k tajékoztatasanak megszervezésében.

A nemzetiségi Snkorményzatok munkéajanak segitése érdekében:
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- anemzetiségl Snkormdnyzat kérésére biztositja a testilleti miikddésiik feltételeit. és
ellétja az ezzel kapcsolatos teendéket.

A tisztségviseldk munkajaval kapesolatban:

- adodntéseket elokésziti, szervezi azok végrehajtasat,

- aképviseld-testiileti munkaval kapesolatos tisztségvisel6i tevékenységet segiti.

Az onkormanyzatok intézményeivel kapcsolatosan: részt vesz az intézmények
iranyitasi. ellenérzési feladatok elldtisdban szakmai segitd tevékenységet nyuit
résziikre.

Pénziigyi. gazdalkodési, vagyonkezelési, intézményi gazdalkodas ellenérzési feladatok

kérében ellatando:

- intézményl tervezés, beszamoltatas, intézmeényi gazdalkodas irdnyitasa,

- beruhazas, felgjitas elékészitése, bonyolitasa,

- bels6 gazdalkodas szervezése, belsd Iétszam- és bérgazdalkodss, intézményi
pénzellatés,

- koltségvetési intézmények ellendérzése, intézmények szamviteli munkéjdnak
iranyitasa,

- az Onkormdnyzatok ingatlanvagyonaval, vagyoni érdekeltségeivel és egyéb
vagyonaval kapcsolatos kdzgazdasagi, pénziigyi, jogi feladatok.

A KépviselO-testiiletek és a tisztségvisel6k kapcsolatrendszerének miik6dését segité
feladatkoroket (sajto. nemzetkdzi tigyek) 14t el.

A Képviselb-testiiletek altal kiilonboz6 szervekbe, szervezetekbe az C)nkorményzatok
képviseletére delegdltak munkéjat segiti, tajékoztatasukat —igény szerint — megszervezi,
technikai, adminisztraciés feladatokat végez.

.Ko6zremtkddik az igazgatds szakmai Kkérdéseinek Kkorszerlsitésében, mas

dllamigazgatasi, 6nkormanyzati hivatali szervekkel vald kapcsolattartasban.

. A tarsuldsok miikodésével kapcsolatos feladatok:

- szakmailag el6késziti az eldterjesztéseket, a hatdrozati javaslatokat, vizsgélja a
térvényesseget.

- nyilvantartja a tarsuldsi tanacsok dontéseit.

- szervezi a tarsuldsok rendelkezéseinek végrehajtasat, a végrehajtas ellendrzését,

- ellatja a tarsuldsok munkdjaval kapcsolatos egyéb nyilvantartdsi. tgyviteli.
adminisztracios feladatokat.

VIII. A munkakérokhoz tartozé feladatok és hataskorsk

Pénrziigyi — koltségvetési igyintézoi feladatok:

a) Onkorményzatok koltségvetéséhez. beszdmoldjdhoz kapesoldds feladatok:
~ koltségvetési koncepeid elékészitése.
~ koltségvetési javaslat Gsszeallitdsa,
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» koltségvetési rendelet és ahhoz kapesolodd egyéb helyi dnkormanyzati rendeletek
elékészitése,

~ a koltségvetési rendelet tervezet egyeztetésének elékészitése az Snkorményzati
intézmények vezetdivel.

~ az elfogadott koltségvetésrél informdcio-szolgdltatas a kdzponti koltségvetés
részere.

» az dnkorméanyzat koltségvetési rendelete szerinti gazdalkodas biztositasa.

~ az éves zérszamadas, ennek keretében a normativ koltségvetési hozzdjarulas
elszamolas elkészitése.

~ iddszaki beszamolo készitése az dnkorményzat gazdalkodasaral,

# kotelezé statisztikai adatszolgéaltatdsok biztositasa,

~ a Lkoltségvetési rendeletben jovahagyott beruhdzasi. feldjitdsi feladatok
végrehajtasénak el6készitése, lebonyolitésanak szervezése.

b) Koltségvetési gazddlkodasi feladatok:

~ pénziigyi-statisztikai adatszolgaltatas.

# bevételek alapjaul szolgald szamlédk kibocsitdsa, az ehhez kapcsolddd
nyilvantartdsok vezetése,

» kotelezettségvallalas nyilvantartdsénak vezetése,

» kotelezettségvallalds, érvényesités és utalvdnyozas szabédlyainak megfeleld
kifizetendd szamldk atutaldsa,

» afa-bevallasok elkészitése,

» gazdalkodassal kapcsolatos munkafolyamatba épitett ellenérzési feladatok

ellatasa,
7 kozhasznu foglalkoztatashoz kapcsolodo tdmogatas havi igénylése, elszdmolasa.
» megel6legezett tdmogatasok kdzponti kdltségvetésbil torténd visszaigénylése.

c)  Szamviteli feladatok:

» szamlarend és szamviteli politika kialakitdsdban, modositasiban vald
kdzremtkodés,

# banki kivonatok felszerelése, ellenbrzése, kontirozésa és a kiilsnbszé kényvelési
rendszerben térténd kényvelése,

~ leltdrozasi szabédlyzat szerint a Hivatal és Gnalléan miik6dé intézmények
leltarozasa.,

~ vagyonkataszter és a targyi eszk6z nyilvantartas adatainak egyezetése,

» mérlegbeszdmolokhoz analitikus nyilvantartas készitése,

» az allamhé4ztartds igényeinek megfeleléen informacié-szolgaltatas,

» kettds konyvvitel rendszerében a pénzforgalmi szemléletd nyilvantartasok
vezetése,

~ idészaki koltségvetési jelentés és id6szaki mérlegjelentés készitése,

~ éves koltségvetési beszamold elkészitése,

» kiegyenlitd, figgd. atfutd bevételek és kiaddsok analitikus nyilvantartdsanak
vezetése,

~ analitikus nyilvantartdsok (bérleti dfj, szocidlis k&lcséndk stb.) vezetése,
intézkedés a hatralékok befizetésére.
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d)  Vagyongazdalkodassal kapcsolatos feladatok:

» bérlet utjdn hasznositott dnkorményzati lakdsok, nem lakéds céljara szolgald
helyiségek nyilvantartdsa.

» bérleti szerz8dések hatalyanak figyelemmel kisérése. bérleti szerz8dés eldkészitése,

» nyilvantartds  felfektetése és  vezetése az Onkormdnyzat valamennyi

vagyontargvardl.

nyilvantartast vezetése a teljes ingatlan-allomanyrél.

nyilvéantartast vezetése az Onkormanyzat szerzédéseirdl,

adatszolgaltatas.

Snkormanyzati vagyon hasznositashoz kapcsolddo testiileti dontések elékészitése.

YOV OV YV

Hletmények szamfejtésével kapcsolatos feladatok:
a Koz6s Onkormanyzati Hivatal és az 6nalléan miiksds koltségvetési szervek
kiadasai kérében felmertild megbizasi dijak, tiszteletdijak és hokdzi kifizetések
szamfejtése — szamitd gépes rendszerben — és felterjesztése.

a
—

v

2. Titkdrsagi digyintézé feladatok:
a) Ugykezelési — iktatashoz. postazashoz kapesolédo — feladatok:
» beérkezd posta atvétele, szignalasra valo el6készitése,
» szignalt ligyiratok iratkezelési szabédlyzat és helyi irattari terv alapjan torténd
iktatdsa, az iktatott iratok ligyintézOk részére torténd atadasa,
» lgyiratok kezelésének, irattdrozasanak és selejtezésének elvégzése,
egylittmtik6dés a Levéltarral,
a kiktildendé napi postardl postakdnyv vezetése.
b) Képviselb-testiilet. bizottsdgok munkajaval kapesolatosan:
# a képviselb-testiiletek és a bizottsagok munkéjinak eldkészitése,
# irasos tdjékoztatds adasa az tilések idépontjardl a tervezett napirendekrél,
# testiiletei, bizottsagi anyagok sokszorositasa és kikiildése,
» az lilések technikai feltételeinek biztositasa.
» az ilésekrdl hiteles jegyzOkonyv- és hatarozat-kivonatok elkészitése,
» képviseld-testiileti tilést kdvetd 15 napon beliil a jegyz6kdnyveknek a Szabolcs-Szatméar-
Bereg Megyet Korményhivatalhoz t3rtén6 tovabbitasa,
» 6nkormanyzati rendeletek és normativ hatdrozatok kihirdetése a hirdetd tablan t6rténd
kifiggesztéssel,
# képviselOk részére leirdsi és egyéb adminisztracids feladatok ellatasa,
~ a Képviseld-testiiletek és bizottsdgok anyagainak archivalasa,
» az Onkormanyzatok miikédésével kapesolatos feladatok ellatasa,
» képviseld-testiileti eldterjesztések elkészitése,
» rendeletalkotas, feliilvizsgalat és hatdlyon kiviil helyezés kezdeményezése, el6készitése.
~ képviseld-testiileti hatdrozatok, helyi rendeletek nyilvantartisa, a rendeletek egységes
szerkezetbe foglalasa.

Vg
Ve

3. Szocidlis és gyamiigyi figyintézéi feladatok:
a) Szocialpolitikai feladatok:
» A Szocidlis tdrvényben és a helyi rendeletben meghatirozott pénzbeli és
természetbeni tdmogatésokra iranyuld kérelmek dontésre vald el8készitése,
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b)

Ve

képviseld-testiilet, polgarmesteri, bizottsagi. illetve jegyzéi hatarozatok
végrehajtdsa vonatkozasaban.

Gvam- és gvermekvédelmi feladatok:
kilén jogszabalyban meghatarozott esetben {igvgondnok. eseti gondnok
kirendelése. a kirendelt gondnok felmentése. tovabba munkadijanak
megallapitésa,

a vérosi gyamhivatal megkeresésére a gyamsagi és gondnoksagi tigyekben
leltarozasi feladatok végzése. kOrnyezettanulmany készitése, valamint
kézremikodés a gyamhivatali hatarozatok végrehajtasaban.
a gyermek rendszeres gyermekvédelmi kedvezményre vald jogosultsaganak
megéllapitasa.
koézremiksdés a gondozdsi dij, valamint a megeldlegezett gyermektartasdi]
behajtdsaban.
a térvényben vagy korméanyrendeletben meghatérozott egyéb gyermekvédelmi és
gyamilgyi feladatok elldtasa,
gyermek hatranyos. illetve halmozottan hétranyos helyzetérdl vald dontés- hozatal.

4. Hatosagi — igazgatasi ligyintéz6i feladatok

a)

Altaldnos icazoatissal kapcsolatos feladatok:

» lizletek mikddési engedélyének kiaddsdval, mddositasaval is visszavonasaval

kapcsolatos feladatok ellatasa,

~ magénszallashelyekkel kapcsolatos feladatok ellatasa,

# hatdsagi bizonyitvany kiallitésa,

# hagyatéki ligyek intézése.

~ talalt targyak nyilvéantartésa,

~ allasfoglalasok. tajékoztatasok, jogértelmezések kérése,
~ felettes szervekkel vald kapesolattartas, adatszolgéltatas.

b)

”~

c)

y

Ve

;

A poledrok személvi adatainak és lakcimének nvilvintartdsdval kapcsolatos

feladatok:

polgarok adatait (személyr adatok ¢€s lakcim) tartalmazd helyi nyilvéntartss
vezetése és abbol adatszolgaltatas,
kérelemre kozokirat kidllitasa a nyilvéntartott adatokrol,
nyilvéntartas vezetése az Onkormanyzat illetékességi terliletén lévé cimekrél
lakcimlétesitéssel kapcsolatos feladatok ellatasa.
Munkafigyi igvintézéssel kapcsolatos feladatok:
K6z8s Onkormanyzati Hivatal alkalmazottai és intézményi dolgozok, valamint az
onkormanyzatoknél kozfoglalkoztatottak kinevezési, atsorolasi, jogviszony
moédositasi €s megsziinési iratdnak elkészitése a szdmitdgépes programban, és azok
felterjesztése,
szabadsag-nyilvantartas vezetése az Onkorményzati €s a hivatali dolgozdk
vonatkozasaban,
szabadsag, betegallomény egyéb tavollét jelentése havonta a MAK felé.
~ koztisztviselok  és  intézményvezeték személyi anyagénak kezelése,
kozszolgélati nyilvantartds vezetése.
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# kozfoglalkoztatashoz kapesolodo palyazatok megirasaban. elszamoldsiban vald
kézremukodes és kapesolattartas a kdzremiksds szervezetekkel.

5. Helyl adéval és gépjarmibadéval és egyéb onkormanyzati gazdilkod4ssal
kapesolatos feladatok:

»~ a helyi adokkal. a gépjarmiadéval. és az adok modjara behajtandd
kdztartozasokkal kapesolatos I. foku adéhatdsagi feladatok elldtdsa (adokivetés,
addbevallasok ellendrzése, nyilvantartasa. hatérozat elkészitése, értesités. felhivas
kiadasa).

~ adok szamitégépes nyilvantartasa, addbevételek kdnyvelése.

~ adéellenérzések végzése,
~ addtartozdsok. és az adok modjara behajtandd kdztartozasok végrehajtasival

kapcsolatos figyek intézése,

~ adé- és értékbizonyitvany, adoigazolds valamint perkdltségmentességhez

sziikséges igazolas kiadasa,

~ statisztikai adatszolgaltatasok teljesitésérol.

Palyazati ligyintézéi feladatok:

A

»

v

Y

\ A

YOV YW

A R R Y

a palydzat timogatasi szerz6dés szerinti eredményes megvalositasanak elésegitése,
a projekt végrehajtasdhoz kapcsolddo, a fenntartd dnkorményzattal kapcsolatos
egyeztetések és megbeszélések koordinalasa, '

a projektmenedzsmentben résztvevék munkajanak szervezése, koordinalasa,

a szolgéltatasi szerzOdések elokészitése, a teljesitések ellendérzése,

jogi szakértelmet igényl6 kérdések megvélaszolasa, szerz8dések elokészitése.

a projekthez kapcsolédé megrendelések szervezése, beszerzések ellendrzése,

a projekthez kapcsolodo személyzeti anyagok kezelése, vezetése,

a nyilvanossag biztosftasahoz kapcsolddd tevékenységek ellenérzése,

a projekt elérehaladasi jelentéseinek elkészitése,

pénziigyi beszdmolok elkészitésében torténd kozremiikodés,

a projekt fenntarthatdsaganak biztositasdhoz sziitkséges egyeztetések,

napi szinten beszémoltatési, ellenbrzési feladatok elvégzése,
véltozas-bejelentések, tdmogatasi szerz6dés modositas eldkészitése,

a projekt titemterv szerinti megvaldsitasanak biztositasa,

esetleges kdzbeszerzési eljarassal kapcsolatos el6készitési feladatok elvégzése,
napi egyeztetések a projektmenedzsmenttel, heti egyeztetés a fenntartéval,

a szakmai vezet6vel napi kapcesolattartas, egyeztetések,

a projektben résztvevd szakért6k munkdjanak figyelemmel kisérése.

r g

Ipar, kereskedelmi iigyintézdi feladatok:

’

>

bejelentés &s engedélykoteles kereskedelmi tevékenységgel kapesolatos feladatok
ellatasa,

telepengedély kiadasaval. modositasaval és visszavonasaval kapesolatos feladatok
ellatasa,

jogszabalyban jegyz6 hataskorébe utalt talajvizkit Iétesitési engedély kiadasaval
kapesolatos feladatok ellatasa,
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~ ajogszabalyban jegyz6 hataskorébe utalt gyliméicsfa-telepités engedély kiaddsaval
8sszefliggd feladatok ellatésa.

mehek vandoroltatas bejelentések tudomasul vétele.

vagyonnyilvantartds vezetése szamitogépes program segitségével.
gazdasagstatisztikai jelentések készitése,

palydzatok milszaki  vonatkozasu  koltségvetésének — elkészitésében  vald
kdzremiikddés.

YOV VY

8. Anyakémyvvezetdi feladatok:
~ allampolgarsagi és anvakdnyvi igazgatasi feladatok ellatasa.
~ sziiletési, hazassagkdtési és haldlozasi anyakonyv vezetése. utdlagos bejegvzések
teljesitése.

~ csaladi eseményeket (hazassaghotés) megelézd eljards lefolytatdsa és ammak
tinnepélyes lebonyolitasa.

» kozremiikGdés felmentés megadésaban a hizassagkttést megeldzd kotelezd
vérakozasi id6 alol.

~ anyakdnyvi kivonat és masolat kiadésa.

» adatszolgaltatas az alap- és utdlagos bejegvzésrol.

kiilfs1di allampolgar anyakdnyvi eseményeirdl az érintett llampolgarsiga szerint

illetékes idegen dllam magyarorszagi kiilképviseleti hatosidganak értesitése.

» magyar allampolgarok kiilfsldi anyakényvi eseményei hazai anyakdnyvezésének
elokészitése (jegyzOkonyv felvétele, annak dokumentumokkal egyiitt torténd
felterjesztése).

» névvaltoztatassal kapcsolatos feladatok (jegyz6konyv, anyakdnyvi kivonat kiad4s,
adatszolgaltatas) ellatésa.

» sziiletési csaladi és/vagy utdnév megvaltoztatisaval kapcsolatos el6készitd

(kérelem nyomtatvany ki6ltése és tovabbitasa a Beliigyminisztériumhoz) eljaras.

kiskoruak csalddi jogallasanak rendezése teljes hatdlyu apai elismerd

jognyilatkozattal

dllampolgarsag megszerzésére iranyuld kérelmek elbkészitése és tovéabbitisa a

Belligyminisztériumhoz.

~ az allampolgarsagi eskll eldkészitése, lebonyolitasa és az eldirt adatszolgaltatas
teljesitése.

~ anyakOnyvi adatvaltozasok régzitése, nyilvantartasa.

feldolgozott anyakdnyvi jegyzdkonyvek visszakiildése.

~ letelepedett személyek nyilvantartasba vételével kapcsolatos feladatok

\4

\

e ‘7’

9. Az e fejezetben nem szabdlyozott feladatokat €s hataskoroket a kiilon jogszabalyok €s a
dolgozok munkakori lefrésa tartalmazza.

IX. A helyettesités rendje, munkakir atadas
1. Helvettesités:

A Koz6s Onkorményzati Hivatalban folyé munkat a dolgozdk idéleges vagy tartés tavolléte
nem akadélyozhatja.
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A dolgozok tavolléte esetére a helyettesités rendszerének kidolgozasa a Székhely és Telephely
esetében a jegyzd. a Gégényi Kirendeltségen az aljegyzé feladata.

A helyettesitéssel kapcesolatos. egyes dolgozdkat érinté konkrét feladatokat a munkakéri
lefrasokban kell régziteni.

2. Munkakdrok atadasa

A Kozos Onkormanyzati Hivatal dolgozéi munkakérének 4tadésarsl. illetve atvételérsl
személyi véltozds esetén jegvzOkényvet kell felvenni. Az atadasrdl és atvételrdl késziilt
jegyzdkonyvben fel kell tiintetni:

az 4tadds-atvétel idépontjat,

- a munkakorrel kapcsolatos téjékoztatdst. fontosabb adatokat,
- a folvamatban 1év6 konkrét tigyeket.
- az 4tadésra kertil6 eszk6zoket.
- az atadd és atveve észrevételeit.
- ajelenlévék aldirasat.
Az atadas-atvételi eljarast a munkakorvaltozast kovetden legkésdbb 15 napon belil be kell

fejezni.

A munkakor atadés-atvételével kapcsolatos eljards lefolytatasardl Székhely €s Telephelyen a
jegyz0, a Gégényi Kirendeltségen az aljegyz6 gondoskodik.

X. A munkaltatéi jogok gyakorlasa

1. Demecser Varos Onkorménvzat polgdrmestere evakorolia:

;

r

a jegyz0 felett a munkaltatoi jogokat,

az aljegyzd tekintetében a munkéltatdi jogokat azzal, hogy kinevezéséhez,
felmentéséhez, bérezéséhez, jutalmazisihoz Gégény Kozség Onkormanyzat
polgarmesterének véleménye sziilkséges. Az aljegyz6 vonatkozaséban az egyéb
munkaltatdi jogokat a jegyz6 gyakorolja azzal, hogy déntéséhez, intézkedéséhez
Gégény Kozség Onkormanyzat Polgérmesterének véleménye szitkséges.

az altala meghatérozott kdrben egyetértési jogkort gyakorol a Demecseri K6zds
Onkorméanyzati Hivatalban foglalkoztatott kdzszolgalati tisztviselék felett,

a XI. pont szerinti intézményvezetSk felett — a kinevezés, felmentés,
dsszeférhetetlenség megéllapitasa €s a fegyelmi felelésségre vonas kivételével —
az un. egyéb munkaltatéi jogokat (pl. szabadsag engedélyezése, jutalmazas stb.),
a varos- és kozséggazdalkodasi egyéb szolgaltatds, csalad és névédelmi
egészségiligyi gondozds, konyvtari kdzmilvelddési szolgaltatasok, szocialis
alapszolgéltatasi — étkeztetés, hazi segitségnyujtas, csaladsegités ¢és
gyermekjéléti szolgaltatas - szakfeladatokon foglalkoztatott kézalkalmazottai
felett — a kinevezés, felmentés, Osszeférhetetlenség megallapitasa és a fegyelmi
felel6sségre vonds kivételével — az in. egyéb munkaltatoi jogokat (pl. szabadsag
engedélyezése, jutalmazas stb.),

Demecser Véros Onkorményzattal foglalkoztatasi jogviszonyban allé Munka
Torvénykonyve  hatdlya ald tartozd  munkavéllalok, valamint a
kozfoglalkoztatdsba bevont munkavallalék felett atruhdzott hataskdrében eljarva
a munkéltatéi jogokat.
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2. Gégény Kozség Onkormanyzat poledrmestere gyakorolja:

[£8]

» a XI. pont szerinti intézményvezeték felett — a kinevezés, felmentés,
Osszeférhetetlenség megallapitasa és a fegyelmi felelésségre vonas kivételével —
az un. egyéb munkaltatoi jogokat (pl. szabadsag engedélyezése, jutalmazas stb.).

~ a varos- és kozséggazdalkodasi egyéb szolgéltatds, a csalad és ndévédelmi
egészségligvi gondozds. a konyvtari szolgéltatdasokon foglalkoztatott
kozalkalmazottai felett — a Kkinevezés. felmentés. Gsszeférhetetlenség
megallapitasa és a fegyelmi felelésségre vonds kivételével — az un. egyéb
munkdltatdi jogokat (pl. szabadsag engedélyezése, jutalmazas stb.).

»~  Gégény Kozség Onkormanyzattal foglalkoztatasi jogviszonyban &llé6 Munka
Torvénykényve  hatdlya ald  tartozd6  munkavallalék, valamint a
kézfoglalkoztatasba bevont munkavallalok felett a munkaltatéi jogokat
atruhdzott hataskorében eljarva.

~  az éltala meghatérozott kérben egyetértési jogkort gyakorol a Demecseri K6zds

Onkorményzati Hivatalban foglalkoztatott kdzszolgalati tisztviselék felett.

A jegvzd gvakorolja:

» A Koz6s Onkorményzati Hivatal Demecser Székhely és Telephelyen dolgozé
koztisztviselok €s munkavéllalok felett a — a kdzszolgdlati tisztvisel6k sz616
2011. évi CXCIX. térvényben (a tovabbiakban: Kttv.) meghatarozottak szerint -
a munkaltatdi jogokat.

» Az aljegyz§ felett az egyéb munkaltatdi jogokat, Gégény Kdzség polgarmestere

véleménye kikérésével.

A munkaltatoi jogok gyakorlaséra vonatkozd részletes szabalyokat a vonatkozd

hatalyos jogszabalyok, valamint a K&zszolgéalati Szabdalyzat tartalmazzak.

\l

Az aljegvzd gvakorolja a jegyz6 atruhdzott hataskdrében:

» A Kozos Onkorméanyzati Hivatal Gégényi Kirendeltségén dolgozod kdztisztviselsk
¢s munkavallalok felett a — a kézszolgalati tisztviselék szdl6 2011. évi CXCIX.
torvényben (a tovabbiakban: Kttv.) meghatarozottak szerint - a munkaltatdi jogokat.

~ A munkaltatdi jogok gyakorlasara vonatkozd részletes szabdlyokat a vonatkozd
hatalyos jogszabalyok, valamint a Kézszolgalati Szabalyzat tartalmazzak.

XI. A Kozos Onkormanyzati Hivatalhoz tartozé szervek, melyek tekintetében a
gazdalkodasi feladatokat ellitja

A Kozts Onkormanyzati Hivatalhoz tartozé Onkorményzatok:

a) Demecser Varos Onkormanyzata 4516 Demecser, Kétezer egy tér 1.,

b) Demecser Varos Roma Nemzetiségi Onkorményzata 4516 Demecser, Kétezer egy tér 1.
¢) Gégény Kozség Onkormanyzata 4517 Gégény, Dombradi ut 2.,

d) Gégény Kozség Roma Nemzetiségi Onkorméanyzata 4517 Gégény. Dombradi ut 2.

Demecser Varos Onkormanyzathoz rendelt koltségvetési szervek:

a) Demecseri Tlindérkert Ovoda és Bolesdde 4516 Demecser, Kinizsi P4l ut 1.

b) Demecser Varos Onkorményzata Konyha és Etterem 4516 Demecser, Szabolcsvezér 1t
4.
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Gégény Kozség Onkormanyzathoz rendelt koltségvetési szerv:
a) Gégény Napsugéar Ovoda Béleséde és Konyha 4517 Gégény, Rékoczi ut 44.

Demecser énkormanyzathoz rendelt tarsulasok:

a) Demecseri Ovodai T4rsulds 4516 Demecser. Kétezer-egy tér 1.

b) Demecseri Kézponti Orvosi Ugyelet Térsulasa 4516 Demecser. Kétezer-egy tér 1.

¢) Demecser és Térsége Ivovizmindség-javitd Téarsulds 4316 Demecser, Kétezer-egy
tér 1.

A Kozos Onkorméanyzati Hivatal ellatia az 1-4. pontokban felsorolt énkorményzatok.
koltségvetési szervek és tarsuldsok gazdalkodassal kapcsolatos feladatait. A felsorolt
szerveknél a pénzligyi. gazdasagi tevékenységet az intézmeény vezetéje latja el a
gazdalkodasi feladatait a K6zos Onkorményzati Hivatallal kotott killsn megallapodds
hatdrozza meg.

A Koézds Onkormanyzati Hivatal, mint koltségvetési szerv szamviteli politikja és
annak rendelkezései és a kapcsolodd szabdlyzatok kiterjednek az 1-4. pontokban
felsorolt szervekre.

XII. A Kizés Onkormanyzati Hivatal gazdalkodasa

A Kb6zds Onkormanyzati Hivatal az eldirdnyzatok feletti rendelkezési jogosultsig
szempontjabol: teljes jogkdrrel rendelkezd kdltségvetési szerv.

A Koz6s Onkormanyzati Hivatal finanszirozasa. feladatok tevékenységek forrasai:
a) allami tdmogatas (feladatalapt tdmogatés).
b) sajat bevételek,
¢) Onkorményzati hozzdjérulds.

A Kozos Onkorményzati Hivatalt alkoté Onkorményzatok bevételei az

o r . -
Snkorméanyzatokat illetik meg.

. A gazdélkodas ellenbrzése:

> A Ko6z6s Onkormanyzati Hivatal, valamint az énkormanyzatok kiilsd ellenSrzését
az Allami Szamvevészék végzi.

» Belsé ellendrzési tevékenység megvalsitasa az Aht. 69. § (1) szerint torténik. A
bels§ kontrollrendszer létrehozéasaért, mutikodtetéséért ¢&s fejlesztéséért a
koltségvetési szerv vezetbje felelos az allamhaztartasért felelés miniszter altal
kdzzétett mddszertani itmutatdk figyelembevételével.

. A K6z6s Onkorményzati Hivatal belsé ellenérzési egységgel nem rendelkezik, a belsé

ellendérzési tevékenységének ellatasat kiilsé er6forrasok bevondsaval valositja meg:
a) Demecser Varos Onkormanyzata a belsd ellenérzési feladatokat polgarjogi
szerz6dés keretében foglalkoztatott belsé ellendr utjan latja el.
b) Gégény Kozség Onkormanyzata a belsd ellendrzési feladatokat polgérjogi
szerz&dés keretében foglalkoztatott bels¢ ellendr utjan latja el.
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6. Folyamatba épitett, elézetes és utdlagos vezetdi ellendrzes:
A Lkoltségvetési szerv vezetdje a szerv gazdalkodasanak folyamatara (tervezés.
végrehajtds, beszamolds) és sajatossdgaira tekintettel kialakitja a belsd
kontrolltevékenység rendszerét. Ennek keretében szabalyozni a szabalytalansagok
kezelésének eljarasrendjét. a kiltségvetési szerv ellendrzési nyomvonalat.

7. A Kozds Onkormanyzati Hivatal gazddlkodasaval kapcsolatos szabélyokat az alabbi
mindenkor hatélyos szabalyzatok. utasitasok tartalmazzak:
a)Szamlarend
b)Szamviteli politika:
- pénzkezelési szabdlyzat
- eszkdz0k és forrasok értékelési szabalyzata
- eszkdzdk és forrasok leltarkészitési €s leltarozasi szabalyzata
c) Bizonylati rend
d) Gazdalkodasi Szabalyzat, A Lkotelezettségvallalds, utalvanyozas. ellenjegyzés.
érvényesités rendjének szabdlyzata
e) Felesleges vagyontargyak hasznositadsénak, selejtezésének szabalyzata
f) Gazdasagi szervezet Ugyrendje
g) Onkoltségszamitas Szabalyzat
h) Belsé kontrollrendszer eljardsrendje:
- Bels6 kontrollrendszer szabalyzat, ellenérzési nyomvonal
-Szervezeti integritdst sértd esemeényekre vonatkozd eljarasrend (a szabalytalansagok
kezelésének eljardsrendje)
- Integralt kockazatkezelési szabalyzat
i)  Onkorményzatokkal, koltségvetési szervekkel. tarsulasokkal megkotott
megallapodasok
j) Vagyonnyilatkozat szabélyzat
k) Beszerzési szabalyzat
1) Ajandékok, egyeb elonyok elfogaddsanak szabilyzata

m) K&zérdekil bejelentések, panaszok kezelésének eljdrasrendje.

8. Koltségvetés, koltségvetési eldirdnyzatok:

- Demecser Varos 6nkorményzat éves k&ltségvetési rendelete magaba foglalja a
K&zds Onkorményzati Hivatal elkiilonitett koltségvetési eléiranyzatait. A Kozds
Onkorményzati Hivatal koltségvetésének elfogadasidhoz Gégény Kozség
Onkorméanyzat Képvisel6-testiiletének egyetértése sziikséges.

- A Kozds Onkorméanyzati Hivatal j6vahagyott koltségvetési elbiranyzat keretein
beliil gazdilkodik az 4llamhdztartasi tGrvényben, a végrehajtasara kiadott
korményrendeletben, az Onkorményzati toérvényben meghatirozott feltételek
mellett, a gazdasagi-pénziigyi szabalyzatokban, a fenntartdk, feltigyeleti szervek
dontéseiben foglaltak szerint.

9. A koltségvetés tervezésével és végrehajtasival kapcsolatos eléirdsok:
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A koltségvetés tervezésére. a jovdhagyott koltségvetési eldiranyzatok
felhasznalasara, a koltségvetés végrehajtasara, beszamoldséra vonatkozdan a kiilén
szabélyzatok rendelkezései az irdnyadok.

Létszam €s személyi juttatds eldirdnyzat:

A Ko6z6s Onkormanyzati Hivatal a létszam és személyi juttatdsok eléirdnyzataval a
létszdm- €s illetmény eléiranyzat keretei kozdtt — a kézos dnkormdnyzati hivatal
létrehozasard] szolo megéllapodasban rdgzitettek figyelembevételével - 6nalldan
gazdalkodik.

A létszdm- és illetménygazdalkoddsra a vonatkozd kdzponti (Aht. Avr.)
jogszabalyokban. az éves kéltségvetési rendeletben, a kiilén szabalyzatokban
foglaltak iranyadok.

A feladatellatas (végrehajtas) szervezeti, személyi, pénziigyi, gazdasigi feltételeit a
fenntarto, feltigyeleti szerv biztositja. A képvisel6-testiilet biztositia. bocsétja
rendelkezésre az Gnkorményzat tulajdondban 1évé feladatvégzéshez sziikséges
vagyon- €s pénzeszkozt.

Az SZMSZ-hez kapcsolddd fliggelékek. belsd szabalyzatok, egyéb dokumentumok
naprakész vezetésérdl, a jogszabdlyoknak megfelels hatdlyban tartdsiré] a jegyzs
gondoskodik.

XHI. Vagyonnyilatkozat-tétel
Az egyes vagyonnyilatkozat-tételi kitelezettségekrd! sz016 2007. évi CLIL. térvény
(Vnytv.) rendelkezései alapjan vagyonnyilatkozat-tételre kételezett az SZMSZ. 3.
mellékletében felsorolt munkakorben dolgozo koztisztvisels.
A vagyonnyilatkozat-tétel szabalyozasat az SZMSZ 4. mellékiete tartalmazza.
XIV. Képviselet rendje
A Ko6z08s Hivatal képviseletét a jegyzd, akadélyoztatasa esetén az aljegyzé latia el.

A Gégényi Kirendeltség képviseletét a jegyz0 4truhdzott hataskérében az aljegyzé latja
el

A képviseleti jog kiterjed:

- atdrvény, kormanyrendelet és 6nkorményzati rendelet 4ltal telepitett sajat hataskor.

- az atruhazott hataskor, .

- a kiadmanyozasi jogkdr gyakorléja altal ellatott a tevékenység gyakorldsaval
kapesolatos feladatok ellatéséra.

. A K8z6s Onkormanyzati Hivatal jogi képviseletét a jegyz6, vagy az &ltala megbizott

személy latja el. Az Snkorményzatot, illetve szerveit érint8 perben meghatalmazottként
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eljarhat a képviseld-testiilet tagja. a jegyzd. az aljegyzé, a hivatal igyintézéie, illetve
megbizott igyvéd.

. A jegyzd a Kézos Onkorméanyzati Hivatal képviseletében koteles kapesolatot tartani:

- az &llami szervekkel. hatdsagokkal.

- amegyei, valamint a kérnyékbeli telepiilések jegyzdivel.

- atelepiilés ellatasat biztosito 6nkormanyzati intézmények vezetdivel,

- akdzszolgaltatasokban kdzremiikddd egyéb szervekkel,

- az érintett telepiiléseken mukddd. az &nkorményzatok Szervezeti és Miukddési
Szabalyzatdban meghatarozott helyi tarsadalmi szervezetekkel, kdzdsségekkel.

XV. Kbozis Onkorményzati Hivatal bélyegzéi

. A Hivatal kér alakd bélyegzdje: kézepén a Magyarorszag cimere helyezkedik el. a

koriven a k&vetkez0 felirat olvashatd:

a) Demecseri K6z3s C")nkonnényzati Hivatal Demecser

b) Demecseri K6z6s Onkormanyzati Hivatal Gégényi Kirendeltség Gégény
¢) Demecseri K6z5s Onkorményzati Hivatal Jegyzdje

. Anyakdnyvi kor alakti bélyegzé a Magyar Koztarsasag cimerével ellatott kovetkezd

szbveggel:
a) Anyakonyvvezetd Demecser
b) Anyakdnyvvezetd Gégény

. Téglalap alaku bélyegzd (fejbélyegzd) kovetkez6 felirattal:

a) Demecseri K6z6s Onkormanyzati Hivatal 4516 Demecser, Kétezer-egy tér 1.

b) Demecseri K6z6s Onkorményzati Hivatal Demecseri Kirendeltsége 4516 Demecser
Kétezer-egy tér 1.

¢) Demecseri K6z6s Onkorményzati Hivatal Gégényi Kirendeltsége 4517 Gégény.
Dombradi ut 2.

. Tktato bélyegzé a kdvetkezd felirattal:

a) Demecseri K&z6s Onkorményzati Hivatal
4516 Demecser Kétezer-egy tér 1.
Erkezett: 20....8v............. hé ... nap
................... /20..........sz&8m ...........db melléklet
El6ado: oo

b) Demecseri Ko6z6s Onkormanyzati Hivatal Gégényi Kirendeltsége Erkezett:

A hivatali bélyegzd arra szolgal, hogy az iratok valodisagat. hivatalos voltat tanisitsa.
Egyszerti iratokon (pl: belsé levelezés) nem alkalmazhaté hivatalos pecsét a
polgérmesteri, jegyzdi rendelkezéseket. utasitdsokat kivéve.

6. A hivatali bélyegzékrél nyilvantartast kell vezetni.
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7.

A bélyegzd-nyilvantartds vezetése a jegyz6 altal a munkakdri lefrasaban ezzel megbizott
Ugyintézé feladata. aki évente koteles a haszndlatra kiadott bélyegzdk meglétét
ellendrizni. A bélyegzé dtadas sordn a bélyegzOlenyomat mellett az 4tvevd alairisaval
igazolja az atvételt.

. A bélyegzd kezel6je. hasznaldja anyagi és biintetGjogi feleldsséggel tartozik a bélyegzé

rendeltetésszertt hasznalataért és biztonsdgos Orzéséért. Ezért a bélyegzdt: koteles
elzérva tartani €s csak a hivatal munkéjaval kapcsolatban hasznalhatja. Amennyiben azt
elvesztette (vagy az valamilyen okndl fogva eltlnt). kételes a jegyzének irdshan
jelentést tenni. A jegyzd koteles az elvesztés koriilményeit és a bélyegzd kezeldjének
feleldsségét megvizsgalni és a szitkséges intézkedéseket megtenni, tovabba a bélyegzd
megsemmisitési eljarast lefolytatni.

. Az elhasznalodott, megrongélodott, vagy feleslegessé valt bélyegzdt vissza kell adni, és

meg kell semmisfteni. A megsemmisitésré] készilt jegyz8konyvet a nyilvantartis
mellékleteként kell megbrizni.

10. A bélyegzd kezeldje, hasznaldja, kozszolgdlati jogviszonyanak megsziinésekor koteles

11.

a bélyegz6t visszaadni. A bélyegz visszaadését az dtadas-atvételi nyilatkozat igazolja.

A hasznélat rendje:

- Demecseri K&z6s Onkorményzati Hivatal Jegyzéje felirati 1. és 2. szému
korbélyegzd haszndlatdra Székhely és Telephelyen a jegyzé jogosult, jegyzéi
hataskorbe tartozo tigyekben,

- Demecseri K6z8s Onkorményzati Hivatal Jegyzéje felirata 3. és 4. szamu
korbélyegzé hasznilatdra Gégényi Kirendeltségen az aljegyzd jogosult, jegyzéi
hataskorbe tartozé tigyekben,

- Demecseri K6z8s Onkorményzati Hivatal feliratd korbélyegzd 1. 2. 3. 4. 5. 6. 7.
szamu pé€ldanyait a Székhely és Telephelyen a sajat feladatkdrében kiadmanyozasra
jogosult alafrdsaval ellatott kiadvéanyokon lehet hasznalni,

- Demecseri K6z6s Onkormanyzati Hivatal Gégényi Kirendeltség Gégény 1., 2. és 3.
szamu példanyait a Gégényi Kirendeltségen a sajat feladatkdrében kiadményozésra
jogosult alafrasaval ellatott kiadvanyokon lehet hasznalni,

- Anyakdnyvvezeté Demecser és AnyakOnyvvezetd Gégény feliratu bélyegzét az
anyakonyvvezetd az anyakényvvezet6i hatdskorbe tartozod tigyek kiadmanyozésakor
hasznalhatja.

12. A fejbélyegzéket a Kozds Onkorményzati Hivatal a levelezésekkor a borftékon
hasznalhatja.

13. Az iktatobélyegzéket a Kozds Onkorményzati Hivatal lgyiratkezeléje
hasznalhatja.

14. Az dnkorméanyzatok 4ltal hasznalt bélyegzéket az Snkormédnyzatok Szervezeti és
Mikédési Szabélyzata szabalyozza.
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XVIL A Kozos Onkormanyzati Hivatal kapesolattartisanak rendje, kézremiikddés

1.

12

V3

h

a lakossagi tajékoztatas szervezésében

A K&zds Onkorményzati Hivatalon beliili belsé kapesolattartas formai:
a) az értekezlet.

b) a kdzvetlen utasités.

) a beszamoltatés. ellenbrzés.

. Ertekezletre a VI. 14. pont szabalyai az iranyadéak

. Kozvetlen utasitas:

A hivatalon beliili kapcsolattartds egyik gyakori modja a kdzvetlen utasitds. Az
utasitast mindig a felettes adja, amely:

- kiterjedhet egy dolgozéra, egy csoportra. a hivatal valamennyi dolgozojara.

- lehet alkalomszert, illetve meghatérozott idészakra. vagy tevékenységre sz6lo.

- tdrténhet széban és irasban.

. Beszamoltatas, ellendrzés

A hivatalon beliili kapcsolattartas soran, a megfeleld miikddés érdekében sziikkség van
a beszamoltatésra, illetve az ellenérzésre. A beszamoltatas jellemzden valamely
kozvetlen utasitasban foglaltak betartésara, végrehajtasara iranyul, a beszamoltatast az
végzi, aki a kézvetlen utasitast adta, vagy arra a kézvetlen utasitast ad6 felhatalmazta.
A beszamoltatas térténhet szoban és frasban.

. A K6z8s Onkormanyzati Hivatal kiilsé kapcsolat formai:

- aKo6zos Onkormanyzati Hivatalt létrehozé dnkorményzatok polgérmestereivel, az
alpolgérmesterekkel.

- aképviselokkel és

- a bizottsagi tagokkal.

A jegyzé feladata, hogy az eldbbiek munkdjdnak segitésére folvamatos vagy alkalmi

jelleggel koztisztviseldket jeldljon ki.

A Kb6zés Onkorményzati Hivatal feladatai kozé tartozik az Onkormanyzat
tevékenységérél, a hivatali munkardl, a lakossagi érdeklddésre szamot tartd
Onkormanyzati eseményekrél, torténésekrél a folyamatos lakossagi téjékoztatas
szervezése.

A Ko6z6s Onkorményzati Hivatal milkddtetése soran biztositani kell az nkorményzati
¢s hivatali munka atlathatosagéra, nyilvénossdgara vonatkozd jogszabélyi el6irdsok
betartasat.

A kdzérdekt adatok nyilvanossagénak biztositdsaval kapcesolatos feladatok ellatdsarol

a jegyz6 gondoskodik a kozérdekil adatok kdzzétételi kotelezettségének teljesitésérsl
sz616 szabalyzatban foglaltaknak megfeleloen.
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9. A kotelez8en kézzéteendd kozérdekl adatok korét nem érinté képvisels-testiileti
dontesek nyilvdnossdganak biztositdsa a jegyzé feladata. A jegyzé a hatérozatok
nyilvanossagérdl a nyilvanos tilések jegyzOkdnyveinek elérhetévé tételével, a
rendeletek €s normativ hatérozatok nyilvdnossdgardl a kihirdetéstikkel gondoskodik
az egyes 6nkormanyzatok Szervezeti és Mikadési Szabalyzatainak eléirasai szerint.

10. A kozeérdekl adatokon tdli. nyilvdnossdgot igényld, onkormanyzati kozérdekd
informaciok kdzzétételek és hirdetmények nyilvanossagra hozataldval kapcsolatos
dontéshozok ¢és felelésék a polgdrmesterek. Ezen informdciok nyilvanossigra
hozatalanak rendje foszabaly szerint az egyes énkorményzatok hirdet6tablajan valo
kozzététel. az ezen fell biztosftott tovabbi kozzétételi helyekrdl (honlap. helyi
sajttermek. egyeb hirdetétdblék stb.) az egyes &nkormanyzatok Szervezeti és
Miikadési Szabalyzatainak eléirasai szerint.

XVII. Zaro rendelkezések

Jelen Szervezeti és Miikodési Szabalyzat 2020. janudr 1. napjaval 1ép hatdlyba. Az SZMSZ
fuiggelékeinek naprakész allapotban tartdsardl a jegyzé gondoskodik.

Demecser, 2020. mércius ....
Botykos Katalin

jegyzé

Demecser, 2020. mércius ..
Ratkai Sandor
polgidrmester
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A Szervezeti és Mitkodési Szabalyzat mellékletei:

melléklet Demecseri Kozts Onkormanyzati Hivatal Alapitéi okirata
melléklet Demecseri Kozos Onkormanyzati Hivatal szervezeti 4brija
melléldet vagvonnyilatkozat-tételre kételezett munkakorok

[ I N I
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1. melléklet
Okirat szama: 6750/2019.

Alapitd okirat

Az dllamhaztartasrél szélé 2011, évi CXCV, térvény 8/A. §-a alapjan a Demecseri K6zds
Onkorményzati Hivatal alapité okiratit a kévetkezék szerint adom ki:
1. A koltségvetési szerv
megnevezése, székhelye, telephelye
1.1. A koltségvetési szerv
1.1.1. megnevezése: Demecseri Kézds Onkormanyzati Hivatal

1.2. A koltségvetési szerv
1.2.1. székhelye: 4516 Demecser, Kétezer-egy tér 1.

telephely megnevezése telephely cime

Demecseri K6z6s Onkormanyzati 4516 Demecser, Szent [stvan ut 2-4.
Hivatal Demecseri Kirendeltsége
Demecseri Kozos Onkormaényzati 43517 Gégény, Dombradi ut 2.
Hivatal Gégényi Kirendeltsége

[R9]

2. A koltségvetési szerv
alapitasiaval és megsziinésével osszefiiggd rendelkezések

12
—

A koltségvetési szerv alapitasanak datuma: 2020. 01.01.

S8
1o

A koltségvetési szerv alapitasara, atalakitdsara, megsziintetésére jogosult szerv
2.2.1. megnevezése: Demecser Varos Onkorméanyzata

2.2.2. székhelye: 4516 Demecser, Kétezer-egy tér 1.

2.2.3. megnevezése: Gégény Kozség Onkormanyzata

2.2.4. székhelye: 4517 Gégény, Dombradi ut 2.

1o
[V}

A koltségvetési szerv jogeldd koltségvetési szervének

megnevezése székhelye
1 | Demecseri Polgarmesteri Hivatal 4516 Demecser, Kétezer-egy tér 1.
Gégényi Polgarmesteri Hivatal 4517 Gégény, Dombradi 1t 2.

9

3. A kéltségvetési szerv iranyitasa, feliigyelete

(W)
—

A koltségvetési szerv ranyitod szervének
3.1.1. megnevezése: Demecser Varos Onkormanyzata KépviselS-testiilete
3.1.2. székhelye: 4516 Demecser, Kétezer-egy tér 1.
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4. A koltségvetési szerv tevékenysége

4.1. A koltségvetési szerv kézfeladata: Magyarorszag helyi dnkormanyzatairol szolo 2011, évi
CLXXXIX. térvény (Motv.) 84.§ (1) bekezdésében meghatérozott &nkorményzat
mukddésével, valamint a polgdrmester vagy a jegyz6 feladat- és hataskérébe tartozd ligyek
dontésre elékészitésével és végrehajtasaval kapcsolatos feladatok ellatdsa. A hivatal
Kkézremtkodik az 6nkormanyzatok egymas kozottl. valamint allami szervekkel tdrténd
egytttmiikddés dsszehangolasdban.

4.2. A koltségvetési szerv fotevékenységének allamhaztartasi szakagazati besoroldsa:
szakdgazat szama | szakdgazat megnevezése

1 | 841105 Helyi 6nkorményzatok és térsulasok igazgatasi tevékenysége

43. A koltségvetési szerv alaptevékenysége: A Demecseri Ko6z6s Onkorményzati Hivatal
ellatja a Motv-ben és egyéb jogszabalyokban részére el6irt feladatokat Demecser és
Gégény telepiilések vonatkozasédban. A k6z6s Snkormanyzati hivatal részletes feladatait
a hivatalt létrehozd Onkorményzatok altal jovahagyott, a hivatal miikodtetésére és
fenntartdsdra 1étrejott megallapodas tartalmazza. Gégény telepiilésen a kozds
dnkormanyzati hivatal kirendeltsége miikddik, ellatja a telepiilésen lakdk részére a Motv.-
ben és egyéb jogszabalyokban a részére eléirt feladatokat.

4.4, A koltségvetési szerv alaptevékenységének korményzati funkci6 szerinti megjeltlése:
korményzati korményzati funkcié megnevezése
funkciészam

q 011130 Onkormanyzatok és onkormanyzati hivatalok jogalkot6 és
altalanos igazgatasi tevékenysége
5 | 011140 Orszagos €s helyi nemzetiségi 6nkorményzatok igazgatasi
B tevékenysége
3 1011210 Az allamhéztartéds igazgatasa. ellenrzése
4 1011220 Ado-, vam- és jovedéki igazgatas
5 1013110 A kozszolgélat egyetemes humaneré- gazdalkodasa
6 | 013210 Atfogo tervezési és statisztikai szolgaltatasok
7 1013330 Palyézat- és tamogataskezelés. ellenbrzés
8§ 1013340 Az allami vagyonnal valé gazdalkodassal kapcsolatos feladatok
9 1013350 Az 6nkorményzati vagyonnal valo gazdalkodassal kapcsolatos
feladatok
10 | 013370 Informatikai fejlesztések, szolgaltatasok
11 1013390 Egyéb kiegészitd szolgaltatasok
1 016010 Orszaggytilési, 6nkormanyzati €s europai parlamenti
- képviseldvalasztdshoz kapcsolddd tevékenységek
13 1016020 Orszégos és helyl népszavazassal kapcsolatos tevékenységek
14 1016030 Allampolgarsagi tigyek
15 1041210 Munkaligyi igazgatas
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16 | 044310 Epitéstigy igazgatdsa
17 | 061010 Lakaspolitika igazgatésa
18 | 074011 Foglalkozas-egészségiigyi alapellatas
19 1076010 Egészségligy igazgatdsa
20 | 082010 Kulttira igazgatésa
21 1098010 Oktatds igazgatdsa
221109010 Szocialis szolgaltatasok igazgatasa
4.5, A koltségvetési szerv illetékessége. miikddési teriilete: Demecser Véros és Gégény
Kézség kézigazgatasi teriilete.
5. A koltségvetési szerv szervezete és mitkédeése
5.1. A Kkoltségvetési szerv vezetdiének megbizdsi rendje: A jegyz6 kinevezése a
Magyarorszag helyi 6nkorményzatairdl szo16 2011. évi CLXXXIX. tdrvény 82-83.§-al.
valamint a kdzszolgélati tisztviselok jogallasarol szold 2011. évi CXCIX. torvény
rendelkezései szerint tdrténik. A jegyz6t Demecser Vdaros polgarmestere nevezi ki,
palyazat utjan, hatarozatlan idére, és gyakorolja felette az egyéb munkaltatoi jogokat. A
jegyz6t Demecser Varos Polgirmestere menti fel. A jegyzé kinevezéséhez és
felmentéséhez Gégény Kdzség Polgarmesterének irdsos véleménye szitkséges. A kozos
hivatal Gégényi kirendeltségét aljegyz6 vezeti, akit a jegyzd javaslatara — a jegyzlre
vonatkozd kinevezési szabédlyok szerint — az egylittmiikddési megéallapodés alapjan
Gégény Kodzség polgérmesterének irdsos véleményével Demecser Véaros polgarmestere
nevezi ki.
5.2. A koltségvetési szervnél alkalmazasban allo személyek jogviszonya:
foglalkoztatasi jogviszony jogviszonyt szabélyozo jogszabély
1 k&zszolgalati jogviszony a kdzszolgalati tisztviselokrdl szo16 2011, évi CXCIX.
torvény
. | kozalkalmazotti jogviszony | a kdzalkalmazottak jogallasarol sz6io 1992. évi
- XXXIII. torvény ;
3 | munkaviszony a Munka Torvénykonyveérol szolo 2012. évi 1. tdrvény
4 | megbizdsi jogviszony a Polgari T6rvénykonyvrol sz616 2013, évi V. torvény
6. Ziro rendelkezés
Jelen alapftd okiratot 2020.01.01. napjatél kell alkalmazni.
Kelt: Demecser, 2019, december 6.
P.H.
Ratkai Sandor Zakor I1diké
polgérmester polgarmester
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2. melléklet

Demecseri Onkormanyzati Hivatal szervezeti abraja

Demecser Varos Onkormanyzat Gégény Kozség Onkormdnyzat
Képviseldtestiilete Képvisel6-testiilete
Demecser Varos Polgdrmestere Gégény Kozség Polgarmestere
Demecseri Kozds Onkormanyzati hivatal
Székhely és Telephely Hivatal Gégényi Kirendeltség
1 6 Jegyzd 1 16 Aljegyz6
Ugyintézék: Ugyintézdk:
1 f6 hatosagi tigyintézd 1 8 pénzligyi igyintézd
5 16 koltségvetési igyintézd 1 £6 pénziigyi — addtigyi tigyintézé
2 16 adéiigyi igyintézé 1 £6 szocialis — igazgatasi ligyintézd
2 6 szocidlis tigyintézd 1 {6 gyamiigyi — igazgatasi igyintézd
1 6 huménpolitikai igyintézé 1 £6 titkarsagi tigyintézd

1 16 ipar — kereskedelmi {igyintézd
1 16 palyézati tigyintézd
2 16 igazgatasi ligyintézd

1 f6 Hivatalsegéd 1 f6 Hivatalsegéd
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3. melléklet
Vagyonnylilatkozat-tételre kitelezett munkakériok

Tegyzé (2 év)

Aljegyzé (2 év)

Koltségvetési igyintézd (2 év)
Pénziigyi tigyintéz6 (2 év)
Addligyi tigyintézé (2 év)
Palyazati tigyintézé (2 év)

Ipar — kereskedelmi tigyintézé (3 év)
Szocidlis tigyintézd (3 év)
Hatdsagi tigyintézoé (5 év)
Igazgatdsi tigyintézé (5 év)
Titkarsagi tigyintézd (3 év)
Humanpolitikai tigyintéz6 (5 év)
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4. melléklet
Vagyonnyilatkozat-tételi szabalyzat

I Altaldnos rendelkezések

A Lotelezettnek sajat magdra és vele kdzds hdztartasban €16 hozzatartozoira is
vagyonnyilatkozatot kell tennie. Hozzétartozon a Ptk. szerinti hozzatartozot kell érteni.

A vagyonnyilatkozatot a Vnytv. melléklete szerinti nyomtatvanyon kell megtenni.

A jegyz& a kotelezettet a vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettségérdl, annak
gyakorisagarol. a  kotelezettség megszegésének  jogkdvetkezményeirl az
esedékességet megeldz8 15 nappal elbtte tdjékoztatja, kivéve a jogviszony létesités
esetét.

A vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettséget a jogviszony létesitésekor a betdltést
megeldz8en, jogviszony fennalldsa alatt az esedékesség évében junius 30-ig kell
megtenni.

Aki vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettségének a teljesitését megtagadja, a
vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettséget megalapozd megbizatasat vagy jogviszonyat
- az arra vonatkozd, kiilon jogszabalyban meghatarozott megsziintetési okoktol
fiiggetlenti] - meg kell sziintetni, €s a jogviszony megsziinését6l szamitott hdrom évig
kozszolgalati, kormanyzati szolgélati, allami szolgalati jogviszonyt nem Iétesithet,
valamint a Vnytv. szerinti vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettséget megalapozo
munkakort, feladatkort, tevékenységet vagy beosztast nem lathat el.

Ha a kotelezett nem tesz vagyonnyilatkozatot a jegyz6 felszolitja a vagyonnyilatkozat-
tételre, melynek a felszolitas kézhezvételét kovetd 5 napon beliil kell eleget tenni. Ha
¢ hataridé eredménytelentil telik el. azt a vagyonnyilatkozat-tétel megtagadasanak kell
tekinteni €s az 5. pont szerint kell eljarni.

II. A vagyonmyilatkozat benydjtasaval és atadasaval kapcesolatos szabdlyok
A vagyonnyilatkozatot 2 példanyban kell kitslteni, olvashatéan tollal vagy géppel.
valamennyi oldalat ald kell frni, és zart boritékban benyujtania a jegyzének. A

vagyonnyilatkozat elektronikusan is kit6lthetd.

A vagyonnyilatkozatban, ha valami elirdsra kertil. a hibat nem lehet javitani, 4j
nyomtatvanyt kell kit6lteni.

A vagyonnyilatkozat 1 példanya a kotelezettnél marad, 1 példanyat a jegyz6 az egyvéb

iratoktol elkiilonitetten tarolja és kezeli. Az atvételrd] atadas-atvételi igazolast kell
kidllitani e szabdlyzat 1. melléklete szerint.
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A vagyonnyilatkozatot tartalmazé zart boritékot a kotelezett és a jegyzé a lezarason
alairja.

HI. A vagyonnyilatkozat myilvantartasa, kezelése szabdlyai

. A vagyonnyilatkozat kezelését, tarolasat és Orzését a jegvzd végzi. A

vagyonnyilatkozatot az iratkezelési szabélyzat szerint kell iktatni.

. A vagyonnyilatkozatot tartalmazo boritékot — a nyilatkozé és az 6rzé példanyat is -

csak a vagyon vizsgalatot végzd szerv bonthatja fel

. A vagyonnyilatkozatrol e szabdlyzat 2. mellékiete szerinti nyilvantartast kell vezetni.

. A vagyonnyilatkozatokat zart boritékban gy kell elhelyezni, térolni és érizni, hogy

annak tartalmat — a vagyongyarapodasi vizsgalatot végzd szerv kivételével — senki ne
ismerhesse meg.

. A kotelezett jogviszonyanak athelyezéssel megsziinése esetén a jegyz6 8 napon beliil

megkiildi a vagyonnyilatkozatot az atvevd szerv érzésért felelds személy részére.

. Ha a kotelezett jogviszonya megsziinik, vagy 0j vagyonnyilatkozatot tesz, akkor a

jegyz6 8 napon belill a kotelezett részére visszaadja a vagyonnyilatkozatot. A
visszaaddsrol e szabalyzat 1. melléklete szerinti atadas-atvételi igazolast kell adni.

IV. Ellenérzési eljaras kezdeményezése elétti szabdalyok

. Ha a kotelezett vagyoni helyzetére vonatkozo barki bejelentése alapjan alaposan

feltehet6. hogy vagyongyarapodasa a nyilatkozattételi-kitelezettségét megalapozd
jogviszonyabdl, illetve az Orzésért felels altal ismert egyéb t6rvényes forrasbol
szdrmazo jovedelme alapjan nem igazolhatd, akkor vagyongyarapodasi vizsgélatot
kell inditani.

. Nem lehet eljarast indftani. ha a bejelentd névtelen, illetve a bejelentés nyilvanvaléan

alaptalan, vagy olyan tényre utal. amelyet a jegyz6 mar korabbi meghallgatas soran
tisztazott.

. Az 1. pont szerinti bejelentésrdl a jegyzd a kételezettet a bejelentéstdl szamitott 3

napon beliil frasban értesiti a bejelentés masolatanak megkiildésével. Erre a kotelezett
az értesités atvételétd] szamitott 5 napon belill irasban észrevételt tehet.

. A bejelentéssel kapcsolatosan a 3. pontban letelt hataridd elteltét kovetéen a jegyzd

meghallgatast tart. melynek idépontjat, modjat és modszerét irasban kozli
vagyonnyilatkozat-tételre kotelezettel.

. A meghallgats id6pontjara az értesitést legalabb 5 munkanappal a meghallgatast

megel6zden kell megkiildeni.
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. A meghallgatdson a kotelezett kérheti jogi képvisels, vagy altala megnevezett egyéb

személy részvételét.

. A meghallgatéson jegyzékdnyv-vezetdként a jegyzd altal kijeldlt kdztisztviseld vesz

részt.

A meghallgatasrol késziilt jegyz6kdnyv 1 példanyat a kotelezett részére at kell adni.
Ha a meghallgatés soran a bejelentéshen szerepld adatok nem tisztazodnak a jegyz6 a
vagyonnyilatkozat  haladéktalan  megkiildésével kezdeményezi az  allami
adohatésagnal a kotelezett és vele koz8s haztartasban €16 hozzétartozoi
vagyongyarapodasanak az addzas rendjérél szold térvény szerinti vizsgalatat.

V. Feleldsségi szabalyok

A vagyonnyilatkozattal kapcsolatos adatok védelméért, az adatkezelés jogszerliségéért
a jegyzb a felelds.

A kotelezett felelés azért, hogy az altala k6z6lt adatok hitelesek, pontosak, teljes
kortek és aktualisak legyenek.

A jegyzb és a kotelezett felel a nala 1év6 példany kezeléséért.

Jelen szabélyzatban a jegyz6 vagyonnyilatkozat-tétele esetén a kdtelezett a jegyz0, a
vagyonnyilatkozatot kezeld, eljarast lefolytato a polgarmester.

VI Zard rendelkezés

Jelen szabilyzat a Demecseri K6z6s Onkormanyzati Hivatal Szervezeti és Miikddési
Szabalyzatinak mellékletét képezi, és annak hatdlybalépése napjaval 1ép hatdlyba.

Demecser, 2020. marcius ...

Botykos Katalin
jegyzé
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Vagyonnyilatkozat-tételi szabdlyzat 1. melléklete

ATADAS - ATVETELI IGAZOLAS!
a vagyonnylilatkozat atvételérdl

Alulirott ... mint vagyonnyilatkozat tételére kotelezett koztisztviseld a mai
nappal vagyonnyilatkozatomat atadom.

DemeCSer. oo
atadd koztisztviseld atvevo jegyzd
ATADAS -~ ATVETELI IGAZOLAS?
a vagyonnyilatkozat visszaaddsardél
Alalfrott ... . mint vagyonnyilatkozat kezel$ a koztisztviseld részére a mai

nappal vagyonnyilatkozatat visszaadom.

Demecser, oo

atadd jegyzé atvevd koztisztviseld

! Vagyonnyilatkozat atvételekor kell kitolteni!
* vagyonnyilatkozat visszaadaskor kell kitslteni!
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Vagyonnyilatkozat-tételi szabalyzat 2. melléklete

NYILVANTARTAS
a vagyonnyilatkezatokrél

Nyilatkezattételre kitelezett

Sorszam| Iktatészam Neve Munkakdre | Atvétel Visszaadas
idépontja idépontja

[0

Al W

0]}
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A Szervezeti és Mikddési Szabalyzat fiiggelékei:

1.tuggelék Belsé kontrollrendszer eljarasrendje:

EEGL VST 61

h

© 0 o

10.
11.
12.
13.
14.
I3.

. fligg
. figgelék Képzettségi potlékra jogositd munkaksrok és képzettségek
. figgelék Gazdalkodasi Szabdlyzat. A kotelezettségvéllalds. utalvanyozas. ellenjegyzés.

- Bels6 kontrollrendszer szabalyzat, ellenérzési nyomvonal
-Szervezeti integritast sérié eseményekre vonatkozo eljarasrend (a szabalytalansagok
kezelésének eljarasrendje)
- Integralt kockazatkezelési szabalyzat
elék Gazdasagi szervezet tigyrendje

ary

q

érvényesités rendjének szabalyzata
fiiggelék Szamviteli politika
- pénzkezelési szabéalyzat
- eszkdz8k és forrasok értékelési szabalyzata
- eszkdz8k és forrdsok leltarkészitési és leltarozasi szabdlyzata
- bizonylati rend
fiiggelék Szamlarend
fliggelék Felesleges vagyontargyak hasznositasanak, selejtezésének szabalyzata
fliggelék Onkoltségszamitas Szabalyzata,
figgelék Onkormanyzatokkal. koltségvetési szervekkel tarsulasokkal megkotott
megallapodasok
fiiggelék Vagyonnyilatkozat szabélyzat
figgelék Beszerzési szabalyzat
fiiggelék Ajandékok, egyéb elonydk elfogadasinak szabalyzata
fiiggelék Kozérdekd bejelentések, panaszok kezelésének eljarasrendje.
fiiggelék Helyiségek és berendezések hasznalatanak szabilyzata
fiiggelék Informacidatadasi Szabalyzat

9. fiiggelék Iratkezelési Szabalyzat,

10.
11.
12.
13.
14.
15.
17.
18.
19.
20.
21.
22.
23.
24,
25.

fliggelék Kiadményozasi jog szabalyozésa.
gelék Munkavédelmi szabalyzat,
gelék Tlzvédelmi szabalyzat,
gelék Informatikai biztonsagi szabéalyzat,
ggelék Kozszolgalati Szabalyzat,
goelék Kozszolgalati Adatvédelmi Szabalyzat,
goelék Anyag — és eszk6zgazdalkodas Szabalyzat,
geelék Kikiildetési Szabslyzat.
ggelék Gépjarmivek igénybevételének és hasznalatanak Szabalyzata,
gg
gg
g
gg
g
g

fay

==

a
o
o
o
(o
>
o
o

==

ggelék Vezetékes és mobiltelefonok hasznélaténak Szabélyzata,
ggelék Reprezentacios Szabalyzat,

elék Polgérmesteri és jegyz6i utasitasok

elék Munkakori jegyzék és munkakori leirdsok

elék A kdzérdekll adatok kozzétételének kotelezettségérol
elék Cafetéria Szabalyzat

g oo oo e

o
(=2
o
o
g~

fug
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GEGENY KOZSEG Tel.: (45) 563-003, (45) 463-014, 343,
Fax.: (45) 463-014

E-mail:
polghivi@gegeny.hu

POLGARMESTERE

4517 Gégény, Dombradi ut 2.

Szama: G/1016/2020.

ELOTERJESZTES
-a Képviselo-testiilethez-
Magyar Falu Program keretében ,,Orvosi eszkoz beszerzés” palyazat benyijtasarol

Tisztelt Képviselo-testiilet!

A Magyar Falu Program keretében az MFP-AEE/2020. kodszamon ismét kiirasra keriilt az
,Orvosi eszkdz beszerzés™ péalyazat. A palyazat keretében a haziorvosi, hazi gyermekorvosi,
fogorvosi, alapellatashoz kapcsolodd tgyeleti ellatashoz, illetve a védéndi feladatellatashoz,
tovabbd  kizarolag  belgydgyészati, kardiologiai, pszichidtriai, rehabilitdcids és
tidégyogyaszati tevékenység végzéséhez sziikséges eszkdzok, butorok beszerzése a kiiras 2.
szamu mellékletben szerepld eszkozlista alapjan. Kizardlag allami finanszirozast kézfeladatot
ellatd orvosi rendeldk mitkodéséhez sziikséges orvosi eszkdzok beszerzése tamogathatd.

A projekthez maximum 3.000.000 Ft tamogatas igényelhetd, sajateré biztositasa nem feltétel.
A pélyazatot 2020. aprilis 24-ig lehet benyujtani.

A palyazat keretében a hdziorvosi- és védénd szolgalat részére igényeljiink eszkszoket.

Tisztelt Képviselo-testiilet!

. "
Kérem hr\gv az elbte
, Nogy az ¢lote

sziveskedjen.
Gégény, 2020. marcius 23. ( '
Z@ E/w’ &QQ\%L
T Zakor Ildiko /
Ve o polgarmester




GEGENY KOZSEG
ONKORMANYZATA
KEPVISELO-TESTULETENEK
...12020. (.....)
hatdrozata
Magyar Falu Program Kkeretében ,,Orvosi eszkiz beszerzés” palyazat benyitjtasarol

A Képviselo-testiilet:

1. Megtargyalta a Magyar Falu Program keretében ,,Orvosi eszkdz beszerzés™ palyazat
benyujtasardl szolo eldterjesztést.

2. Az MFP-AEE/2020. kédszamt Magyar Falu Program keretében ,.Orvosi eszkdzok

beszerzése™” palyazatot nyljt be a haziorvosi- és védéndi szolgalat eszkdzokkel vald

ellatasara.

A palyazaton 3.000.000 Ft vissza nem téritendd tdmogatést igényel.

4. Megbizza polgarmesterét a palyazathoz sziikséges nyilatkozatok megtételére, és a
palyazat benyujtasara.
Hatéridd: 2020. aprilis 24. Felelds: polgarmester

(%)



GEGENY KOZSEG Tel.: (45) 563-003, (45) 463-014, 343,
Fax.: (45) 463-014

E-mail:
polghivi@gegeny.hu

POLGARMESTERE

4517 Gégény, Dombradi ut 2.

Szama: G/1017./2020.

ELOTERJESZTES
-a Képvisel6-testiilethez-
Magyar Falu Program keretében ,,Onkormanyzati tulajdona wt-, hidépités/fehijitas”
palyazat benyujtasarol

Tisztelt Képvisel6-testiilet!

A Magyar Falu Program keretében az MFP-OTU/2020. kodszamon ismét kiirasra keriilt az
,Onkormanyzati tulajdond 1t-, hidépités/felajitas” palyazat. A palyazat keretében kizardlag
onkormanyzati tulajdonban lévé utak feljitasara, illetve foldut szilard burkolattal valo
ellatéséara lehet palyazni.

A projekthez maximum 30.000.000 Ft tdmogatas igényelhetd, sajaterd biztositdsa nem
feltétel. A palyazatot 2020. majus 8-ig lehet benyujtani.

A palyazat keretében az 6nkormanyzat tulajdondban 1évd 640 hrsz-i Nefelejcs utca (Tancsics
koéz) épitéséhez igényeljink tamogatast. Az uUtépitéshez jogerds épitési engedéllyel
rendelkeziink.

Tisztelt Képviselo-testiilet!

Kérem, hogy az elbterjesztést megvitatni a palyazatot a hatarozat-tervezet szerint benyujtani
sziveskedjen.

Gégény, 2020. marcius 23. ‘Z@ &J JH* 7

Zakor Ildiko
polgarmester
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GEGENY KOZSEG
ONKORMANYZATA
KEPVISELO-TESTULETENEK
..12020. (.....)
hatarozata

Magyar Falu Program keretében ,,Onkormanyzati tulajdont wt-, hidépités/felijitas”

benyujtasarol

A Képviselo-testiilet:

1.

2.

|US]

Megtargyalta a Magyar Falu Program keretében ,Onkormanyzati tulajdona t-,
hidépités/felujitas™ palydzat benyujtasardl szold elbterjesztést.

Az MFP-OTU/2020. kédszémt Magyar Falu Program keretében ..Onkormanyzati
tulajdond  at-, hidépités/felujitas® palydzatot nyujt be Gégény Kozség
Onkormdanyzatanak tulajdondban allo 640 hrsz-1, Nefelejcs utca (Tancsics k6z) szilard
burkolattal valo ellatasara

A pélyazaton 30.000.000 Ft vissza nem téritendé tamogatast igényel.

Megbizza polgarmesterét a palyazathoz sziikséges nyilatkozatok megtételére, és a
palyézat benyujtasara.

Hatérid6: 2020. méajus 8. Felelds: polgarmester



